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todz, dn. 20.09.2019r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NA SWIADCZENIE USLUG CATERINGOWYCH
NA POTRZEBY WYDARZEN PROJEKTU ,,MODELE AKCELERACYJNE W
INNOWACJACH TECHNOLOGICZNYCH”

Nazwa i Adres Zamawiajacego:

todzka Specjalna Strefa Ekonomiczna S.A.

ul. Ks. Biskupa Wincentego Tymienieckiego 22 G
90-349 Lodz

NIP: 725-14-86-825

Osoba do kontaktu:

Katarzyna Haase

Specjalista ds. promocji i administraciji
tel. (+48) 42 275 50 90
katarzyna.haase@sse.lodz.pl

l. Podstawy i tryb udzielenia zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest wybor Wykonawcy w zakresie $wiadczenia ustug cateringowych na potrzeby
projektu ,Modele Akceleracyjne w Innowacjach Technologicznych”.

Projekt wspdffinansowany jest ze $rodkdw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa todzkiego na lata 2014-2020, O$ priorytetowa Il: Innowacyjna i konkurencyjna gospodarka,
Dziatanie I1.1: Otoczenie biznesu, Poddziatanie I1.1.2: Profesjonalizacja ustug biznesowych

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg rozeznania rynku okreslong w Wytycznych Ministra Inwestyciji i
Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020

II. Opis przedmiotu zaméwienia
1 . Informacje o projekcie

“Modele Akceleracyjne w Innowacjach Technologicznych” to projekt polegajacy na profesjonalizacii kadry Lodzkiej
Specjalnej Strefy Ekonomicznej S.A. (LSSE) w zakresie rozwoju specjalistycznego pakietu ustug $wiadczonych
przez LSSE S.A. na rzecz mikro, matych i rednich przedsiebiorstw (MSP) tj. tworzenia i wdrozenia modeli
akceleracji zaleznie od wertykatu technologicznego, gdzie na potrzeby pilotazu wertykat ten okre$la sie jako obszar
technologii 5G/5G ready w przedsiebiorstwach.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia

a. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug cateringowych na potrzeby projektu Modele Akceleracji w
Innowacjach Technologicznych realizowanego w okresie od 09.2019r. do 03.2021r. w formach jak ponizej, w
siedzibie Zamawiajgcego, wg potrzeb Zamawiajacego:

o © . .
Etjjrr‘gug'zsekie Rzeczpospolita — Unia Europejska
o pej g - Polska '.'DdeIE Eurlopejslg Fundusz
rogram Regionalny Rozwoju Regionalnego


mailto:katarzyna.haase@sse.lodz.pl

LODZKA
SPECJALNA
STREFA
EKONOMICZNA

a.1 Sniadanie

e Kawa, herbata, napoje zimne, woda
o  Kanapki ( w tym wegetarianskie)
o Desery, ciastka, ciasta

a.2 Przerwa kawowa ciagta
e kawa, herbata, napoje zimne, woda
e susz konferencyjny (ciastka, ciasto)

a.3 Poczestunek konferencyjny

kawa, herbata, napoje zimne, woda

tartinki i/lub kanapki (w tym jedno wegetariariskie)
koreczki

owoce i/lub ciasta

a.4 Lunch
e kawa, herbata, napoje zimne, woda
e zupa
o dwaltrzy dania do wyboru (w tym opcja wegetariafiska)
o dodatki
e dwa desery do wyboru

a.5 Ustugi dodatkowe:
o stoly koktajlowe
o stoly okragte 10-osobowe
e dekoracje
Wymogi:
e zastawa (ceramiczna lub porcelanowa, z uzyciem sztuCcow platerowanych, serwetek papierowych
i materiatowych, obrusdw), profesjonalna obstuga kelnerska

W ramach zaméwienia Wykonawca jest zobowigzany do:
e zapewnienia obstugi przez wykwalifikowany i uprawniony do tego typu Swiadczen personel
e przygotowania, dowozu i podawania positkow do siedziby Zamawiajacego, w ktérym bedzie odbywato sie
wydarzenie
przygotowania stotéw koktajlowych w sposéb uzgodniony z Zamawiajgcym
przygotowania positkdw w formie szwedzkiego stotu
estetycznego podawania positkow
uporzadkowania pomieszczen po zakonczeniu wydarzenia

b. Wszystkie dostarczane potrawy powinny by¢ Swieze i przyrzadzone w dniu dostawy, ze Swiezych, posiadajacych
aktualne terminy wazno$ci produktdéw zywnosciowych.

c. Wszystkie elementy menu powinny przygotowane i dostarczone zgodnie z obowigzujacymi normami i przepisami
prawa.

d. Jednorazowe zamowienie moze obejmowac ustugi cateringowe Swiadczone podczas spotkan organizowanych
dla min. 15 os6b, a max 250 osob. Zamawiajacy dopuszcza zwiekszenie ilosci 0s6b 0 max. 25.

e. Zamawiajacy przewiduje organizacje ok. 5 wydarzen w trakcie trwania projektu dla réznej liczby osob.

f. Ustuga bedzie realizowana zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiajacego.

g. Zamawiajacy nie gwarantuje zrealizowania catosci przedmiotu zamowienia.
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h. Zamawiajacy dopuszcza udzielenie zamdéwienia dodatkowego zwigzanego z innymi elementami skfadowymi
poczestunku cateringowego, niz wskazane w ofercie, w oparciu o dostepne menu Wykonawcy, na dzien sktadania
zamowienia, po uzgodnieniach z Wykonawca.
i. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgSciowych.
j. Terminy dostarczenia ustugi cateringowej beda ustalanie z Wykonawca 7 dni przed wydarzeniem.
k. Z wybranym Oferentem/ami, Zamawiajacy podpisze umowe ramowg (wzér w Zatgczniku nr 5), na podstawie
ktorej Zamawiajacy zleceniem zamawia¢ bedzie kolejne ustugi cateringowe.
| .Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wprowadzania zmian do umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania w zakresie:
e Zmiany terminu realizacji umowy wynikajace z potrzeb prawidtowej realizacji Projektu,
o Zmiany zakresu lub metody wykonywania przedmiotu umowy, ktorej to zmiany w chwili zawarcia umowy
strony nie mogty przewidziec,
e Zmiany wynikajace ze zmian powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majacym wplyw
na realizacje przedmiotu zamowienia lub $wiadczenia stron.

lIl. Warunki udziatu w postepowaniu
Do skfadania ofert uprawnieni sa wytacznie Oferenci spetniajacy ponizsze warunki:

1. Nie sg powigzani z Zamawiajagcym osobowo ani kapitatowo. Przez powigzanie osobowe lub kapitatowe rozumie
sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami dokonujgcymi w imieniu Zamawiajacego wyboru oferty Oferenta, polegajace w
szczegblnosci na:

uczestniczeniu w spotce jako wspélnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

posiadaniu co najmniej 5% udziatéw lub akcji,

petnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta, peinomocnika,
pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktory moze budzi¢ uzasadnione watpliwo$ci,
co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w szczegdlnosci pozostawanie w zwigzku matzenskim,
w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

ZoZzy

2. Posiadajg uprawnienia niezbedne do wykonania okreslonych prac lub czynno$ci, jezeli ustawy naktadajq
obowigzek posiadania takich uprawnien.

3. Posiadajg niezbedng wiedze i do$wiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny, a takze pracownikéw
zdolnych do wykonania zamowienia.

4. Znajdujq sie w sytuacji finansowej zapewniajgacej wykonanie zamoéwienia.

5. Nie sg podmiotem postepowania o upadto$¢, ani nie sg w stanie upadiosci, nie otwarto w stosunku do nich
likwidacji.

6. Nie zalegajg z uiszczaniem podatkéw, optat ani sktadek na ubezpieczenie spoteczne.

7. Nie zostali jako osoba fizyczna skazany prawomocnym wyrokiem za przestepstwo popetnione w zwigzku
zZ postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa albo inne przestepstwo popetnione w celu
osiggniecia korzy$ci majatkowych.

8. Nikt inny z cztonkow wiadz podmiotu nie zostat skazany prawomocnym wyrokiem za przestepstwo popetnione
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, przestepstwo przekupstwa albo inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majagtkowych.

9. Nie zostata natozona kara pieniezna, o ktorej mowa w przepisach o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, za czyn
nieuczciwej konkurenciji polegajacy na przekupstwie osoby petnigcej funkcje publiczna.

10. Informacje pkt Ill ppkt 1-9 weryfikowane bedg na podstawie o$wiadczenia, stanowigcego zatgcznik nr 4 do
niniejszego zapytania ofertowego.
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IV. Wymogi formalne

1. Oferent, ktéry chce wzig¢ udziat w procedurze wyboru oferty, musi przedtozyé:

a.

Propozycje menu w zakresie przynajmniej jednej pozycji wskazanej w pkt. I1.2: a.1-a.5 Zapytania na
wzorze stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego

Liste zawierajgcg min. trzy (3) nalezycie zrealizowane ustugi cateringowe na wzorze stanowigcym
zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego wraz z referencjami.

Zdjecia z minimum trzech (3) rdznych realizacji ustug cateringowych przez Oferenta.

Oferte cenowg na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego. Oferta
cenowa musi zawiera¢ cene netto i brutto za osobe wyrazong w PLN do dwéch miejsc po przecinku.
Oswiadczenia na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

Aktualny odpis z wiasciwego rejestru potwierdzajacy dopuszczenie Oferenta w zakresie objetym
zamowieniem, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.
Petnomocnictwo osoby lub oséb podpisujacych oferte, jesli nie wynika to bezposrednio ze zlozonych
dokumentow (jesli dotyczy).

2. Ocena spetienia wiw warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formutg ,spetnia— nie spetnia’, w oparciu
o informacje i dane zawarte w ofercie.

3. Formularze, wzér oSwiadczenia oraz inne dokumenty potwierdzajace spetnienie wymogdw formalnych musza,
by¢ wypetnione we wszystkich miejscach oraz podpisane przez Oferenta lub osoby upowaznione do
reprezentowania Oferenta.

4. Oferty muszg by¢ dostarczone do Zamawiajacego w terminie wskazanym w pkt. VIII.

5. Oferty, ktdre wplynety po terminie zostang odrzucone.

V. Sposéb dokonywania oceny ofert

1. Do oceny bedg dopuszczone tylko oferty ztozone przez Oferentéw, ktérzy spetnili wymogi formalne.
2. Wybér Wykonawcy do realizacji zaméwienia w ramach realizowanego projektu nastapi w oparciu o kryteria
oceny oferty:

N R

1. | C-Cena (obliczana wg $redniej w poszczegdlnych zakresach liczby osob) 70%
2. | M- Propozycja menu (0-20 pkt. w zalezno$ci od pomystowosci menu) 20%
e Bardzo Wysoka - 20 pkt
o Wysoka — 10 pkt
e Dostateczna - 5 pkt
¢ Niedostateczna — 0 pkt
3. | E - Estetyka/ Przygotowanie poprzednich realizacji ustug cateringowych: (0-10 pkt. 10%
w zalezno$ci od sposobu podania potraw, dekoracji stotow i estetyki ocenione na
podstawie zdje¢ z realizacji wezesniejszych ustug cateringowych)
e Bardzo dobra - 10 pkt
e Dobra -5 pkt
o Nieakceptowalna — 0 pkt.
RAZEM 100%
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3. Zamawiajacy dokona oceny oferty przedstawionej przez Oferenta przyznajac wartos¢ punktowg obliczong
zgodnie ze wzorem:

Lp = (Cmin/Cb)x70 + (Mb/Mmax)x20 + (Eb/Emax)x10
gdzie:

Lp — liczba punktéw przyznana ofercie

Cm - cena oferty minimalnej

Cb - cena oferty badanej

Mb - punkty przyznane ofercie za kryterium/ Propozycja menu 2

Mmax — maksymalna ocena za kryterium 2/ Propozycja menu (tj.20 % wagi)
Eb - punkty przyznane ofercie za kryterium/ Estetyka 3

Emax — maksymalna ocena za kryterium 3/ Estetyka (tj.10 % wagi)

5. Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

6. Do wspotpracy wybrany zostanie Oferent/ Oferenci, ktérego/ ktérych oferta otrzyma najwieksza liczbe punktéw
tacznie w 3 kryteriach oceny ofert.

7. W przypadku, gdy kilku Oferentdw otrzyma takg sama liczbe punktéw — tacznie, decyduje liczba punktéw za
kryterium 1, a nastepnie za kryterium 2.

VI. Inne warunki zamdwienia
1. Oferent jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od uptyniecia terminu skfadania ofert.
2. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem sktadania ofert zmieni¢ tre$¢ zapytania
ofertowego. Dokonang zmiane Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim Oferentom, ktérym przekazano
Zapytanie ofertowe oraz umieszcza na stronach internetowych na ktérych zostato opublikowane Zapytanie.
3. Rozstrzygniecie konkursu nastapi w terminie do dnia 02.10.2019 r. Wyniki postepowania umieszczone zostang
na stronie internetowej Zamawiajacego www.sse.lodz.pl, oraz przestane drogg mailowg do wszystkich Oferentow
nie pozniej niz do dn. 03.10.2017 r. do godz. 16.00.
4. W toku badania i oceny oferty, Zamawiajacy moze zadac od Oferentow wyjasnien i/ lub dodatkowych referenci
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
5. Sktadajac oferte, Oferent przyjmuje do wiadomos$ci, ze wycofanie oferty moze stanowi¢ podstawe do
odszkodowania z tytutu op6znienia w realizacji projektu powstatego wskutek dziatania Wykonawcy.
6. Wynagrodzenie za realizacje poszczegdlnych zamdwien bedzie ptatne po wykonaniu zamdwienia przelewem na
podstawie faktury VAT badz rachunku wystawionego przez Wykonawce i protokotu odbioru zrealizowanej ustugi w
terminie do 14 dni z konta Zamawiajacego na konto Wykonawcy.
7. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ negocjowania ceny z Oferentem, ktdry ztozy najkorzystniejszg oferte
w przypadku, gdy wartos¢ oferty przewyzsza kwote $rodkdw przeznaczonych na zamoéwienie zgodnie
z budzetem Projektu ,Modele Akceleracyjne w Innowacjach Technologicznych”
8. Niezaleznie od wyniku postepowania, Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione
za Oferenta w zwigzku z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
9. Zamawiajacy ma prawo odwota¢ postepowanie ofertowe bez podania przyczyny.
10. W przypadku wptyniecia tylko jednej oferty, Zamawiajacy uprawniony jest do wyboru takiej oferty, bez
koniecznosci przeprowadzania kolejnego postepowania.
11. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych lub wariantowych.
12. Wybor oferty dokonany przez Zamawiajacego jest ostateczny, a Oferentom nie przystuguje prawo do
wnoszenia protestow i odwotan.
13.Pytania  dotyczace przedmiotu zamOwienia skiada¢ mozna drogg mailowg na adres
katarzyna.haase@sse.lodz.pl nie pdzniej niz do dn. 26.09.2019 r. do godz. 12.00.
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VII. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci i wymaganiom okre$lonym w Zapytaniu.

2. Oferta powinna znajdowac¢ sie w zamknietej, nieprzezroczystej kopercie, opatrzonej nazwa i adresem Oferenta,
z napisem: ,todzka Specjalna Strefa Ekonomiczna Spotka Akcyjna z siedzibg w todzi przy ul. Ks. Biskupa
Wincentego Tymienieckiego 22G, 90-349 t6dz. Oferta na $wiadczenie ustug cateringowych na potrzeby
projektu ,,Modele Akceleracyjne w Innowacjach Technologicznych”. Nie otwieraé przed dniem 30.09.2019
r., godz. 12.00”

3. Oferte nalezy napisa¢ w jezyku polskim, w sposob trwaty (np. na komputerze lub czytelnie dtugopisem).

4. Oferta musi posiada¢ date sporzadzenia i by¢ podpisana przez Oferenta (osobe lub osoby upowaznione do
reprezentacji Oferenta)

5. Wszystkie miejsca, w ktérych Oferent naniost zmiany powinny by¢ parafowane przez Oferenta (osobe lub osoby
upowaznione do reprezentacji Oferenta w niniejszym postepowaniu).

6. Oferta musi zawiera¢ wypetnione i podpisane zataczniki i dokumenty zgodnie z pkt. V.1 Zapytania.

VIIl. Sposdb, miejsce i termin skiadania ofert
Kompletne oferty nalezy ztozy¢ w biurze Zamawiajacego (Biuro Zarzadu Lodzkiej Specjalnej Strefy Ekonomicznej
S.A., ul. ks. bp. Wincentego Tymienieckiego 22 G, 90-349 t.6dz, Sekretariat, 2 pietro) w terminie do 30.09.2019 r.
do godz. 12.00.

IX .Klauzula Informacyjna RODO
1. Zamawiajacy — Lddzka Specjalna Strefa Ekonomiczna Spotka Akcyjna z siedziba w todzi przy ul. Ks. Biskupa
Wincentego Tymienieckiego 22G, 90-349 tdédz — oswiadcza, iz jest administratorem danych osobowych w
rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
2 04.05.2016, str. 1), zwanego dalej ,RODO”, w odniesieniu do danych osobowych przekazanych przez Oferentéw
to jest: osob fizycznych bedacych przedsiebiorcami, 0séb fizycznych reprezentujacych podmiot bioracy udziat w
postepowaniu 0 udzielenie zaméwienia oraz o0séb fizycznych wskazanych przez ten podmiot jako osoby do
kontaktu, osoby wskazane w ofercie oraz osoby odpowiedzialne za wykonanie umowy lub wykonanie czynnosci w
ramach prowadzonego postepowania i udzielania zamdwienia.
2.Dane kontaktowe inspektora ochrony danych u Zamawiajacego: iod@sse.lodz.pl.
3.Dane osobowe 0sbb, o ktérych mowa w ust. 1, bedg przetwarzane przez Zamawiajgcego na podstawie:
1) art. 6 ust. 1 lit. b) RODO w celu i zakresie niezbednym do przeprowadzenia postepowania, udzielenia
zamowienia oraz wykonania umowy;
2) art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w celu i zakresie niezbednym do wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na
administratorze;
3) art. 6 ust. 1 lit. f) RODO w celu i zakresie niezbednym do wykonania zadan administratora danych osobowych
wigzanych z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamdwienia i realizacjg zawartej umowy oraz realizacje
przyszltych postepowan zwigzanych z udzieleniem zaméwien:
- we wszystkich trzech przypadkach w kategorii dane zwykte — imie, nazwisko, zajmowane stanowisko i miejsce
pracy, numer stuzbowego telefonu, stuzbowy adres e-mail, NIP, PESEL, adres zamieszkania albo inne dane
przekazane przez Oferenta;
- jezeli dane te zostaty przez Oferenta przekazane Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i
udzielenie zamdwienia.
4. Przekazane przez Oferenta dane osobowe nie bedg przekazywane podmiotom trzecim, jednakze zgodnie z
obowigzujacym prawem Panstwa, Zamawiajacy moze przekazywa¢ dane podmiotom przetwarzajacym je na jego
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Zlecenie oraz podmiotom uprawnionym do uzyskania danych na podstawie obowigzujacego prawa np. Krajowa
Izba Odwotawcza, sady lub organy $cigania.

5. Dane osobowe 0séb, o ktorych mowa w ust. 1, bedg przetwarzane przez okres 5 lat od koAca roku
kalendarzowego, w ktorym umowa zostata wykonana lub postgpowanie o udzielenie zamoéwienia zostato
zakoniczone bez zawarcia umowy, chyba Zze z uwagi na przepisy prawa niezbedny bedzie dtuzszy okres ich
przetwarzania.

6. Osobom, o ktérych mowa w ust. 1, przystuguje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego wtasciwego
ze wzgledu na miejsce pobytu lub naruszenia przepiséw o ochronie danych osobowych.

7. Osobom, o ktérych mowa w ust. 1, przystuguje prawo do zadania od administratora danych dostepu do ich
danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczania przetwarzania lub wzniesienia sprzeciwu wobec
ich przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych, jezeli przystuguje ono na podstawie art. 20 RODO.

8. Podanie danych osobowych, o ktérych mowa w niniejszym Rozdziale, jest wymagane do przeprowadzenia
postepowania, udzielenia zaméwienia i zawarcia umowy.

9. W przypadku udostepnienia przez Oferenta danych osobowych swoich pracownikéw, petnomocnikéw, czionkow
zarzadu, wspdlnikdw, wspdtpracownikdw, kontrahentow, dostawcéw, beneficjentéw rzeczywistych lub innych oséb
przez nich wskazanych, Zamawiajacy prosi o poinformowanie tych oséb o ich uprawnieniach okreslonych powyze;.

Zataczniki:

1. Przyktadowe menu

2. Lista nalezycie zrealizowanych ustug cateringowych
3. Formularz cenowy

4. OSwiadczenia
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