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Istotne Warunki Zamówienia 
 
 

Zamawiający:   
Łódzka Specjalna Strefa Ekonomiczna S.A. 

ul. Ks. Biskupa Wincentego Tymienieckiego 22 G, 90-349 Łódź 
 
 

 
PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

 
  Świadczenie usług cateringowych na potrzeby  
Łódzkiej Specjalnej Strefy Ekonomicznej S.A.  

 
 

 Tryb postępowania: Przetarg nieograniczony 
 
 
Załączniki:      
załącznik Nr 1: Formularz ofertowy 
załącznik Nr 2: Oświadczenie Oferenta o spełnieniu wymaganych warunków podstawowych  
załącznik Nr 3: Lista należycie zrealizowanych usług cateringowych 
załącznik Nr 4: Projekt umowy  
załącznik Nr 5: Oświadczenie o zapoznaniu się z klauzulą o ochronie danych osobowych 
 
 

I. Informacje ogólne 
 

1. Oferent powinien dokładnie zapoznać się z Istotnymi Warunkami Zamówienia (IWZ)  
i przygotować ofertę zgodnie z ich wymaganiami. 

2. Oferent poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

5. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Jeżeli Oferent w ofercie lub łącznie z ofertą składa 
jakiekolwiek dokumenty w języku obcym zobowiązany jest pod rygorem wykluczenia  
z postępowania lub odrzucenia oferty załączyć do nich tłumaczenie na język polski, poświadczone przez 
tłumacza przysięgłego.  

6. Dane Zamawiającego: 
Łódzka Specjalna Strefa Ekonomiczna S.A. 
ul. Ks. Biskupa Wincentego Tymienieckiego 22 G, 90 – 349 Łódź 
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II. Przedmiot zamówienia 
 
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług cateringowych na potrzeby Łódzkiej Specjalnej Strefy 

Ekonomicznej S.A. w 2019 i 2020 roku.  
 

2. Poszczególne zamówienia na rok 2019 obejmować będą (wartości szacowane): 
 

Lp. Rodzaj cateringu Szczegóły Liczba osób 

Przewidywana  
liczba 

zamówień  
w ciągu roku 

1. Poczęstunek kanapki, owoce, ciasta 10-250 12 

2. Przerwa kawowa 
kawa, herbata, napoje zimne 
(soki, woda), ciastka 

10-250 8 

3. 
Przerwa kawowa 

rozszerzona 

kawa, herbata, napoje zimne 
(soki, woda), ciastka, 
kanapki/tartinki, owoce, desery 
(np. musy owocowe, ciasta, 
babeczki i inne) 

10-250 8 

4. Śniadania biznesowe 

kawa, herbata, napoje zimne 
(soki, woda), jedzenie 
śniadaniowe (kanapki lub 
świeże pieczywo i dodatki do 
pieczywa typu masło, wędlina, 
ser, pomidor, ogórek itp. + 
ciepły posiłek, np. świeżo 
przygotowywana jajecznica), 
croissanty, dżem 

10-250 5 

5. Grill 

kawa herbata, napoje zimne 
(soki, woda), mięso (minimum 
trzy rodzaje) i dodatki grillowe 
(m. in. ziemniaki grillowane, 
warzywa grillowane, surówki 
itp.) oraz sosy, musztarda itp. + 
desery (minimum 3) 

50-250 2 

6. Lunch 

kawa, herbata, napoje zimne 
(soki, woda), przystawki typu 
finger food, pierwsze danie – 
zupy (dwie do wyboru), 
dwa/trzy drugie dania do 
wyboru (m.in. mięso drobiowe + 
mięso inne niż drób), dodatki 
(m.in. surówki, warzywa 
gotowane, ryż, ziemniaki 
opiekane), desery (minimum 2) 

10-250 10 

7. Lunch VIP 

kawa, herbata, napoje zimne 
(soki, woda), przystawki, 
pierwsze danie – zupy (dwie do 
wyboru), dwa/trzy drugie dania 
do wyboru (m. in. mięso 
drobiowe + mięso inne niż 
drób), dodatki (m. in. surówki, 
warzywa gotowane, ziemniaki 
opiekane, ryż), desery 
(minimum 3) 

5-30 5 
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8. Catering świąteczny potrawy wielkanocne i wigilijne 80 2 

9. Kolacja 

kawa, herbata, napoje zimne 
(soki, woda), przystawki, 
uroczysta kolacja na ciepło – 
minimum trzy potrawy, desery 
(3 rodzaje) 

150 - 250 3 

Każdy rodzaj cateringu ma być realizowany przy użyciu zastawy ceramicznej lub porcelanowej, z użyciem 
sztućców platerowanych, serwetek papierowych i materiałowych, obrusów oraz obsługi kelnerskiej. 
W roku 2020 będzie obowiązywał ten sam koszyk zamówień, a przewidywana liczba zamówień będzie zbliżona 
do roku 2019. 
Oferta powinna zawierać propozycję menu oraz wycenę każdej z wymienionych powyżej pozycji  
w kwocie netto na osobę za jedno wydarzenie.  
Dodatkowo, Oferent zobowiązany jest do umieszczenia w ofercie informacji dotyczącej możliwości  
i ewentualnego kosztu związanego z zapewnieniem: 

• stołów koktajlowych 

• stołów okrągłych zasiadanych 10 osobowych 

• dekoracji na stoły w kolorystyce uzgodnionej z Zamawiającym 

• parawanów 

• namiotów na zewnątrz (dla ok. 100-150 osób). 
3. Świadczenie usług cateringowych będzie odbywało się sukcesywnie w okresie obowiązywania umowy  

w ramach organizowanych przez Zamawiającego wydarzeń, o których Wykonawca poinformowany zostanie 
drogą mailową.  

4. Zamawiający nie gwarantuje zrealizowania całości przedmiotu zamówienia. Liczba zamówień jest wartością 
szacowaną.  

5. Zamawiający dopuszcza udzielenia zamówienia dodatkowego związanego z innymi elementami składowymi 
cateringu niż wskazane w ofercie, w oparciu o dostępne menu Wykonawcy po wcześniejszym uzgodnieniu. 

6. W ramach zamówienia Wykonawca jest zobowiązany do: 

• zapewnienia obsługi przez wykwalifikowany i uprawniony do tego typu świadczeń personel, 

• przygotowania, dowozu i podawania posiłków w miejsca wskazane przez Zamawiającego, w którym 
będzie odbywało się wydarzenie, 

• przygotowania stołów (koktajlowych i okrągłych zasiadanych) w sposób uzgodniony z Zamawiającym, 

• przygotowania posiłków w formie szwedzkiego stołu (chyba, że Zamawiający zleci inaczej), 

• estetycznego podawania posiłków, 

• zapakowania każdorazowo po zakończonym wydarzeniu do jednorazowych pojemników 
nieskonsumowanych potraw, 

• uporządkowania pomieszczeń po zakończeniu wydarzenia. 
7. Wszystkie dostarczane potrawy powinny być świeże i przyrządzone w dniu dostawy, ze świeżych, 

posiadających aktualne terminy ważności produktów żywnościowych. 
8. Wszystkie elementy menu powinny być przygotowane i dostarczone zgodnie z obowiązującymi normami  

i przepisami prawa.   
 
 

III. Termin wykonania zamówienia  
 

Od dnia podpisania umowy na okres 24 miesięcy.  
 
 

IV. Warunki udziału w postępowaniu: 

 
1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać oferenci, którzy: 

a) są uprawnieni do występowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami ustawowymi UE, 
b) posiadają uprawnienia niezbędne do wykonania określonych prac lub czynności, jeżeli przepisy prawa 

nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień, 
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c) dysponują niezbędną wiedzą i doświadczeniem, a także potencjałem ekonomicznym  
i technicznym oraz pracownikami zdolnymi do wykonania tego zamówienia  

d) znajdują się w sytuacji finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia, 
e) nie podlegają wykluczeniu z postępowania wskutek: 

- wyrządzenia szkody innym zamawiającym na skutek niewykonania bądź nienależytego wykonania 
zamówienia w ciągu ostatnich 3 lat przed wszczęciem tego postępowania przetargowego, 

- wszczęcia w stosunku do nich postępowania upadłościowego lub wobec których upadłość ogłoszono, 
- zalegania z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne,  

z wyjątkiem przypadków, kiedy uzyskali oni przewidzianą prawem zgodę na zwolnienie, odroczenie, 
rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji organu 
podatkowego, 

- skazania osób fizycznych wchodzących w skład organów Oferenta za przestępstwo popełnione  
w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przekupstwa albo inne 
przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, 

- nie złożenia wymaganych oświadczeń lub nie spełnienia innych wymagań określonych  
w Istotnych Warunkach Zamówienia. 

2. Warunek udziału w postępowaniu, o którym mowa w punkcie IV.1c zostanie uznany za spełniony, gdy 
Oferent wykaże się: 

• doświadczeniem w wykonywaniu usług cateringowych w okresie ostatnich 2 lat przed upływem terminu 
składania ofert, 

• referencjami od min. trzech dotychczasowych klientów, 

• realizacją min. jednej usługi cateringowej podczas wydarzenia dla minimum 150 osób. 
3. Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu na zasadzie „spełnia/nie spełnia”  

w oparciu o dokumenty i oświadczenie, o których mowa w rozdziale IV IWZ. Oferenci nie spełniający warunków 
udziału w postępowaniu zostaną wykluczeni z udziału w postępowaniu. 

4. Warunkiem udziału jest możliwość zlecenia przez Zmawiającego i realizacji przez Oferenta szczególnych 
zleceń jak: 

• przygotowanie potraw z atestowanych produktów ekologicznych, 

• przygotowanie potraw wegetariańskich, wegańskich lub bezglutenowych, 

• podanie przygotowanych potraw w ekologicznych i biodegradowalnych opakowaniach jednorazowych.  
 
 

V. Dokumenty wymagane od Oferentów: 
   

Na potwierdzenie spełnienia warunków wymaganych w niniejszym przetargu, każdy  
z Oferentów zobowiązany jest złożyć następujące dokumenty: 

1.   wypełniony formularz ofertowy wg załącznika Nr 1 wraz przykładowym menu, 
2.   oświadczenie wg załącznika Nr 2 o spełnieniu warunków, o których jest mowa  

w poz. IV pkt.1 a-e IWZ, 
3. odpis z aktualnego i właściwego rejestru lub aktualny wpis do Centralnej Ewidencji  

i Informacji o Działalności Gospodarczej, stwierdzające status prawny, miejsce rejestracji oraz zakres 
działalności Oferenta oraz potwierdzenie o byciu czynnym podatnikiem VAT, 

4. listę należycie zrealizowanych usług cateringowych wg załącznika Nr 3, 
5. akceptowany (podpisany na wszystkich stronach przez osoby uprawnione) projekt umowy wg załączonej 

treści – załącznik Nr 4 IWZ, 
6. oświadczenie o zapoznaniu się z klauzulą o ochronie danych osobowych – załącznik Nr 5, 
7. kopię ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej z tytułu prowadzonej działalności gospodarczej  

do kwoty min. 150 000 zł. 

Oferenci pobierają niżej wymienione materiały przetargowe drogą elektroniczną ze strony internetowej ŁSSE S.A.  

www.sse.lodz.pl: Istotne Warunki Zamówienia wraz z załącznikami nr 1, 2, 3, 4, 5. 

 
 
 

http://www.sse.lodz.pl/
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Uwaga! 
Dokumenty, o których mowa w punkcie 3 mogą być przedstawione w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej 
za zgodność z oryginałem przez osobę/osoby uprawnione do występowania w imieniu Oferenta z datą nie 
późniejszą niż 3 miesiące od dnia składania oferty. 
 

VI. Opis sposobu przygotowania ofert. 
 

1. Postać oferty: 
a) oferta powinna być sporządzona w języku polskim napisana czytelnym pismem; 
b) wszystkie strony oferty (wraz z załącznikami) winny być kolejno ponumerowane i trwale zespolone, 
c) dokumenty uznane przez Oferenta za tajne (tzn. niedostępne do wglądu innym Oferentom) powinny być 

oprawione w oddzielnej teczce z opisem na pierwszej stronie „Tajne - do wglądu tylko dla członków Komisji 
Przetargowej”, 

d) oferta powinna być podpisana przez osobę (osoby) uprawnione do występowania w imieniu Oferenta;  
w przypadku gdy Oferentem jest spółka cywilna lub konsorcjum oferta winna być podpisana przez 
wszystkich udziałowców, 

e) wartość ceny ofertowej powinna być podana cyfrowo i słownie, zgodnie z formularzem ofertowym, 
f) każdy Oferent może złożyć w niniejszym przetargu wyłącznie jedną ofertę pod rygorem wykluczenia  

z przetargu; 
g) oferty należy składać w jednym egzemplarzu, 
h) Oferent ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, 
i) Oferent może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem,  

że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu przed terminem 
składania ofert określonym w poz. IX IWZ. 

2.  Opakowanie i złożenie ofert. 

a) oferty należy składać w nieprzejrzystej, szczelnie i trwale zamkniętej kopercie lub opakowaniu, 

b) koperta powinna być zaadresowana na  adres : Łódzka Specjalna Strefa Ekonomiczna S.A., 90-349 Łódź, 
ul. Ks. Biskupa Wincentego Tymienieckiego 22 G  i opatrzona napisem „Przetarg nieograniczony  
na świadczenie usług cateringowych na potrzeby ŁSSE S.A.” – nie otwierać przed godz. 12.00 w dniu 
25.02.2019r. 

c) na kopercie Zamawiający dopuszcza zamieszczenie informacji o Oferencie (nazwa Oferenta i jego adres).  
 
 
VII.   Cena wykonania usługi 

 
Oferent winien podać na formularzu ofertowym (załącznik Nr 1) oferowaną cenę wykonania zamówienia. Cenę 
należy podać w wartościach netto w PLN. 
 
 
VIII. Ocena ofert 

 
 Zamawiający uzna za najkorzystniejszą ofertę, która uzyska najwyższą ilość punktów biorąc pod uwagę 

następujące kryteria:  

• kryterium cena – 50% (50 pkt). Cena obliczana wg średniej z cen proponowanych za każdy  
z rodzajów cateringu. 

• kryterium jakościowe: jakość jedzenia, estetyka podania, smak, menu – 30% (30 pkt: 0 pkt – 
niedostateczne, 10 pkt – dostateczne, 20 pkt – dobre, 30 pkt – bardzo dobre) 

• kryterium przygotowanie: sposób podania potraw (zastawa, sztućce itp.), dekoracje stołów, 
możliwość zapewnienia dodatkowych elementów jak namioty, stoły koktajlowe itp. oraz cena 
dodatkowych elementów - 20% (20 pkt: 0 pkt – niedostateczne, 10 pkt – dostateczne, 20 pkt  
– dobre) 
 

Do oceny kryterium jakość należy przedstawić próbki poniższych potraw:  
a) trzy przystawki dowolnego rodzaju 
b) lunch wersja VIP  
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c) deser  
Próbki powinny być dostarczone do siedziby Łódzkiej Specjalnej Strefy Ekonomicznej S.A. w dniu otwarcia kopert, 
tj. 25.02.2019r. do godz. 11.30 w Łodzi przy ul. Ks. Biskupa Wincentego Tymienieckiego 22G. 
 
Do oceny kryterium przygotowanie należy przedstawić zdjęcia (min. 10 zdjęć) z realizacji usług cateringowych 
(m.in. wygląd potraw, dekoracje stołów, ustawienie).  

 
Punktacja w zakresie przedstawionego powyżej kryterium zostanie obliczona na podstawie wzoru: 
 
Pkt = (Cmin/Cb)x50 + Jb + Pb =  
 
Pkt - otrzymana ilość punktów zamówienia 
Cm - cena oferty minimalnej netto 
Cb - cena oferty badanej netto 
Jb – punkty przyznane badanej ofercie w kryterium jakościowym 
Jmax – maksymalna ocena kryteriów jakościowych (tj. 30) 
Pb – punkty przyznane badanej ofercie za kryterium przygotowania 
Pmax – maksymalna ocena kryterium przygotowania (tj. 20) 
 

1. Maksymalna łączna liczba punktów, jaką może uzyskać Oferent wynosi – 100 pkt. 
2. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska największą ilość punktów łącznych spośród 

ofert nieodrzuconych i spełniających wszystkie wymagania określone przez Zamawiającego  
w treści IWZ. Przetarg wygra Oferent, którego oferta otrzyma największą ilość punktów.  

3. Zamawiający poprawi w ofercie:  

• oczywiste omyłki pisarskie,  

• oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,  

• inne omyłki polegające na niezgodności oferty z  istotnymi warunkami zamówienia, a które nie powodują 
istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym Oferenta, którego oferta została 
poprawiona. Jeżeli Oferent w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodzi się  
na poprawienie omyłki  jego oferta zostanie odrzucona . 

5. Oferta zawierająca błędy w obliczeniu ceny, zostanie odrzucona. 
 
Uwaga! 
 
Z Oferentem, który zostanie wybrany w niniejszym przetargu zawarta zostanie umowa stanowiąca załącznik  
nr 4 do IWZ.  
 
 

IX. Miejsce i termin składania ofert. 
 

Oferty należy składać w sekretariacie siedziby Zarządu ŁSSE S.A. w Łodzi przy   
ul. Ks. Biskupa Wincentego Tymienieckiego 22 G nie później niż do dnia 25.02.2019r. do godz. 11.00. Oferty 
złożone po tym terminie zostaną zwrócone Oferentom bez rozpatrywania. Oferty przesłane pocztą zostaną 
zakwalifikowane do postępowania przetargowego pod warunkiem dostarczenia ich przez pocztę  
do dnia 25.02.2019r. do godziny 11.00. 
Każda z ofert otrzyma swój kolejny numer. 
Zamawiający dopuszcza przedłużenie terminu składania ofert w celu umożliwienia Oferentom uwzględnienia  
w przygotowanych ofertach otrzymanych wyjaśnień albo uzupełnień dotyczących Istotnych Warunków 
Zamówienia. Przedłużenie terminu składania ofert dopuszczalne jest tylko przed jego upływem.  
O przedłużeniu terminu Zamawiający powiadomi Oferentów zamieszczając informację na stronie internetowej 
www.sse.lodz.pl.  

  
X. Termin związania z ofertą 

 
Oferenci pozostają związani złożoną przez siebie ofertą przez 30 dni od upływu terminu składania ofert. 

http://www.sse.lodz.pl/
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        XI.  Miejsce i termin otwarcia ofert 

  
Otwarcie ofert nastąpi w dniu 25.02.2019r. o godz. 12.00 w siedzibie Zarządu Łódzkiej Specjalnej Strefy 
Ekonomicznej  S.A. w Łodzi przy ul. Ks. Biskupa Wincentego Tymienieckiego 22 G.  

 
          XII. Tryb otwarcia i ocena ofert 

 
Publiczne badanie ofert. 
Otwarcie ofert jest jawne. Po otwarciu ofert zostanie podane do wiadomości zebranych: nazwa i adres wykonawcy, 
którego oferta jest otwierana, a także informacje dotyczące ceny oferty. 
 
Poufne badanie ofert. 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania od Oferentów dodatkowych wyjaśnień treści złożonych przez nich 
ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a Oferentem negocjacji, dotyczących złożonej 
oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w  treści złożonej oferty, w tym zwłaszcza zmiany ceny. 
 
Sposób poprawiania oczywistych omyłek w ofertach. 
Zamawiający poprawia oczywiste omyłki w tekście oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym Oferenta. Ofertę 
odrzuca się, jeżeli Oferent nie zgadza się na poprawienie oczywistej omyłki  w tekście oferty.  
 

 
           XIII.  Tryb udzielania wyjaśnień 

 
Każdy Oferent ma prawo zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści i Istotnych Warunków Zamówienia, 
jednak nie później niż 3 dni przed terminem otwarcia ofert. Zapytania te muszą być kierowane na piśmie  
do Zamawiającego lub przesłane drogą mailową na adres: aneta.ruda@sse.lodz.pl. 
Odpowiedzi na pytania udzielane będą przez Zamawiającego na stronie internetowej Zamawiającego. 
Jednocześnie Zamawiający zamieszcza treść zapytania i treść udzielanego wyjaśnienia na swojej stronie 
internetowej, bez ujawniania źródła zapytania. 
W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie, przed upływem terminu 
składania ofert, zmodyfikować treść dokumentów zawierających specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia. 
Dokonane w ten sposób uzupełnienie, Zamawiający zamieszcza niezwłocznie na swojej stronie internetowej  
i jest ono od tej chwili wiążące dla Oferentów. 

 
 

        XIV.  Wykaz osób upoważnionych do kontaktowania się z Oferentami.  
 

Do kontaktowania się z Oferentami upoważnione są: 
Aneta Ruda – aneta.ruda@sse.lodz.pl 
Marta Zdrzynicka – marta.zdrzynicka@sse.lodz.pl  
 
 
   XV.   Odwołania i protesty 

 
Oferentom nie przysługuje prawo do protestów i odwołań.                
 
  XVI. Informacja o formalnościach jakie zostaną dopełnione po zakończeniu przetargu 
 
Zamawiający podpisze umowę z tym Oferentem, który przedłożył najkorzystniejszą ofertę  
z punktu widzenia kryteriów opisanych w poz. VIII niniejszych Istotnych Warunków Zamówienia. Oferent, którego 
oferta zostanie wybrana, będzie powiadomiony o tym fakcie przez Zamawiającego pismem akceptującym.  
Jeżeli Oferent, którego oferta została wybrana, przedstawił nieprawdziwe dane lub uchyla się od zawarcia umowy, 
Zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownej 
oceny. 
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Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli: 
a) nie złożono żadnej oferty nie podlegającej odrzuceniu; 
b) cena oferty, która uzyskała najwięcej punktów przewyższa kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć 

na sfinansowanie zamówienia; 
c) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie 

zamówienia nie jest zasadne, czego nie można było wcześniej przewidzieć; 
d) postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy  

w sprawie realizacji tego zamówienia. 
 
 
XVII. Postanowienia końcowe 
 
W sprawach nieuregulowanych niniejszymi istotnymi warunkami zamówienia mają zastosowanie postanowienia 
Kodeksu Cywilnego. 
 

 
                                       

 

      Istotne Warunki Zamówienia zatwierdził Zarząd ŁSSE S.A.: 

 

       ………………………………………. 
 
 
 
Łódź, dnia …………………………….. 

 
 
 
 
 


