
 

 

Załącznik nr 3 do Zapytania Ofertowego 

 
UMOWA NA ŚWIADCZENIE OBSŁUGI PRAWNEJ  

 
zawarta w dniu ……… . w Łodzi pomiędzy: 
 
 

Łódzką Specjalną Strefą Ekonomiczną Spółka Akcyjna z siedzibą w Łodzi przy ul. Ks. 
Biskupa Wincentego Tymienieckiego 22G, kod pocztowy 90-349, wpisaną do Rejestru 
Przedsiębiorców Krajowego Rejestr Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla 
Łodzi-Śródmieścia w Łodzi XX Wydział Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem 
KRS: 00000014128, NIP: 725-148-68-25, kapitał zakładowy 24 927 000 zł, opłacony  
w całości, która posiada status dużego przedsiębiorcy w rozumieniu załącznika nr I do 
rozporządzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznającego niektóre 
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnętrznym w zastosowaniu art. 107 i art. 108 
Traktatu, 
 

reprezentowaną przez: 
1…………………………………………………….. 

2…………………………………………………….. 

 
zwaną dalej Zamawiającym 

a 
…………………………………………………………………………………………………………………………………… 

zwanym dalej Wykonawcą.  

§ 1 
 

Zamawiający zleca Wykonawcy usługę obsługi prawnej Projektu „HoReCa – dotacje na 
inwestycje”, zaś Wykonawca niniejsze zlecenie przyjmuje. Wykonawca zobowiązany 
jest do samodzielnego świadczenia usług, a Zamawiający nie dopuszcza możliwości 
powierzenia części zamówienia do realizacji podwykonawcom, bez zgody 
Zamawiającego wyrażonej w formie dokumentowej. 

 

§ 2 
 

1. Doradztwo i pomoc prawna obejmować będzie świadczenie usług prawnych dla 
Zamawiającego obejmującego zadania związane z procesem oceny, rozliczania  
i kontroli projektów grantowych realizowanych przez przedsiębiorstwa prowadzące 
działalność w sektorze MŚP z branży hotelarstwa, gastronomii, turystyki lub kultury, 
w szczególności: 

a) Sporządzanie projektów dokumentów, w szczególności regulacji 
wewnętrznych, umów, aneksów, porozumień oraz propozycji scenariuszy 
działań prawnych i innych dokumentów; 

b) Przygotowanie opinii i informacji prawnych; w tym opiniowanie umów  
o dofinansowanie projektów realizowanych przez sektor MŚP; 



 

 

c) Świadczenie bieżącego doradztwa prawnego; 
d) Bieżąca analiza wniosków składanych przez przedsiębiorców (badanie 

wielkości przedsiębiorstwa, ustalanie statusu podatnika VAT, weryfikacja 
powiązań przedsiębiorstwa); 

e) Udział w negocjacjach, innych spotkaniach wewnętrznych i zewnętrznych, 
posiedzeniach organów, postępowaniach administracyjnych – związanych z 
realizacją powierzonych usług; 

f) Prowadzenie szkoleń w ustalonym z Zamawiającym zakresie; 
g) Udział w spotkaniach informacyjnych dla uczestników Programu oraz w 

czasie prowadzenia kontroli, w tym wizyt monitoringowych; 
2. Wykonawca świadczył będzie usługi w terminach i miejscach uzgodnionych  

z Zamawiającym, przy czym zakłada się, że liczba godzin wymaganych przez 
Zamawiającego w okresie 1 miesiąca wynosi 30 godzin w stosunku miesięcznym. 

3. Umowa zawarta jest na okres od dnia jej podpisania do dnia 31 maja 2026 roku. 
4. Zamawiający dopuszcza możliwość kontynuowania współpracy z Wykonawcą,  

w szczególności w przypadku postępowań sądowych, których stroną byłby 
Zamawiający, po zakończeniu realizacji Projektu. Wynagrodzenie za prace 
wykonywane po zakończeniu realizacji Programu będzie ustalone w drodze 
negocjacji z Wykonawcą. 

§ 3 
 

1. Wynagrodzenie Wykonawcy określone jest w sposób ryczałtowy i wynosi  ….……..zł 
netto miesięcznie (t. j. brutto ………………zł) . 

2. Wypłata wynagrodzenia następowała będzie w okresach miesięcznych z dołu, na 
podstawie faktury wystawionej przez Wykonawcę. 
 

§ 4 
1. Zamawiający może wypowiedzieć niniejszą umowę, w całości lub części, ze  

skutkiem natychmiastowym w przypadku zaistnienia ważnych okoliczności 
uniemożliwiających dalszą współpracę. 

2. Wykonawca może wypowiedzieć niniejszą umowę z 30-dniowym okresem 
wypowiedzenia w przypadku: 

a) zaniechania płatności wynagrodzenia za dwa okresy płatności, 
b) utraty prawa do wykonywania zawodu adwokata/radcy prawnego, 
c) zaistnienia innych ważnych okoliczności, które uniemożliwiają Wykonawcy 

świadczenie usług objętych umową. 
 

§ 5 
 

Wykonawca oświadcza, że w całym zakresie obowiązywania Umowy będzie posiadał 
umowę ubezpieczenia Odpowiedzialności Cywilnej z tytułu prowadzonej działalności, na 
sumę nie niższą niż określoną w Zapytaniu ofertowym. Zleceniobiorca ponosi 
odpowiedzialność za szkody wyrządzone przy wykonywaniu Usług w zakresie, w jakim 
odpowiedzialność pokrywa ubezpieczyciel udzielający polisy ubezpieczenia 
Odpowiedzialności Cywilnej. 
 

 
 



 

 

§ 6 
 

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie postanowienia 
Zapytania ofertowego z dnia …………….. oraz przepisy Kodeksu cywilnego. 

 

§ 7 
 

Wszelkie spory, jakie mogą wyniknąć w związku z zawarciem lub wykonaniem Umowy, 
rozstrzygane będą przed mediatorem wybranym przez Strony, a w przypadku braku 
porozumienia co do osoby mediatora, przed mediatorem wyznaczonym przez 
Przewodniczącego Adwokackiego Centrum Mediacji z siedzibą w Łodzi. Sądem 
właściwym będzie sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego. 
 

§ 8 
 

Przedmiot umowy realizowany jest w ramach Projektu „HoReCa – dotacje na 
inwestycje”, finansowanego ze środków Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania 
Odporności oraz Unii Europejskiej w ramach Inwestycji A 1.2.1 Inwestycje dla 
przedsiębiorstw w produkty, usługi i kompetencje pracowników oraz kadry związane  
z dywersyfikacją działalności. 

 
 

§ 9 
 

1. Każda ze Stron potwierdza, że jest administratorem danych osobowych osób 
uprawnionych do reprezentowania drugiej Strony oraz pracowników drugiej Strony, 
podanych w związku z podpisaniem i wykonywaniem niniejszej umowy.  

2. Strona jest zobowiązana do przekazania informacji dotyczących przetwarzania 
danych osobowych (klauzula informacyjna), określonych w załączniku nr 1 i 2 do 
Umowy osobom reprezentującym i pracownikom Strony, których dane zostały 
przekazane drugiej Stronie. 

3. Strony umowy zobowiązują się do zachowania w poufności wszelkich informacji 
dotyczących drugiej Strony i stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa  
w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 
(t. j. Dz. z 2020 r., poz. 1913 z późn. zm.), w których posiadanie weszły w związku  
z realizacją przedmiotowej umowy za wyjątkiem informacji, które: 

a. były publicznie znane w dniu ich przekazania drugiej Stronie, 
b. stały się publicznie znane z przyczyn niezależnych od drugiej Strony, już 

po ich przekazaniu drugiej Stronie, 
c. znajdowały się w posiadaniu drugiej Strony przed zawarciem niniejszej 

Umowy i nie były objęte obowiązkiem zachowania poufności w dniu ich 
przekazania, 

d. zostały uzyskane przez Stronę z innych źródeł niż od drugiej Strony, 
e. wymagają ujawnienia ze względu na obowiązujące przepisy, orzeczenie 

sądowe lub decyzję administracyjną a druga Strona została 
poinformowana o takim orzeczeniu lub decyzji, 

f. wymagają ujawnienia w celu prawidłowej realizacji postanowień niniejszej 
Umowy. 



 

 

4. Strony umowy zobowiązują się do bezwzględnego zachowania poufności danych 
osobowych, do których będą miały dostęp w trakcie realizacji niniejszej umowy 
zgodnie z ustawą z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz.U.  
z 2019 r., poz. 1781) oraz zgodnie z wymogami określonymi w rozporządzeniu 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(Dz.U.UE.L.2016.119.1). 

5. Strony zobowiązane są do zapewnienia takich warunków przetwarzania danych, 
aby uniemożliwić dostęp do wykorzystywania informacji osobom nieupoważnionym 
w czasie realizacji niniejszej umowy i po jej wygaśnięciu. 

6. Strony zobowiązane są do zapoznania swoich pracowników z zasadami zachowania 
poufności informacji, o których mowa w niniejszej umowie. 

7. Strony zobowiązane są do niezwłocznego informowania drugiej Strony o każdym 
przypadku naruszenia ochrony danych udostępnionych przez nie w trakcie realizacji 
niniejszej umowy. 

 

§ 10 
 

Wszelkie zmiany postanowień niniejszej umowy mogą być dokonywane wyłącznie  
w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

 

§ 11 
 

Umowę sporządzono w 2 egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 
 

Załączniki: 

1. Klauzula informacyjna – kontrahent, 
2. Klauzula informacyjna – osoby fizyczne kontrahenta. 

 

 

 

 

………………………………………. ………………………………………. 

WYKONAWCA ZAMAWIAJĄCY 

 

 

 

 



 

 

Załącznik nr 1 do umowy 

Klauzula informacyjna ŁSSE S.A. 

 

dla Kontrahentów realizujących kompleksowe świadczenie usług prawnych 
związanych z realizacją Projektu pn. „HoReCa – dotacje na inwestycje” 

finansowanego ze środków Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększenia Odporności 
oraz Unii Europejskiej  

 

 

Na podstawie Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej „RODO”, informujemy, że: 

 

1. Administrator danych 
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Łódzka Specjalna Strefa 
Ekonomiczna Spółka Akcyjna z siedzibą w Łodzi przy ulicy Ks. Biskupa Wincentego 
Tymienieckiego 22G, 90-349 Łódź, zarejestrowana w Sądzie Rejonowym dla Łodzi – 
Śródmieścia w Łodzi, XX Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, pod 
numerem KRS 0000014128, NIP: 7251486825, REGON: 471537330, kapitał 
zakładowy 24 927 000,00 zł, telefon: (+48) 42 676 27 53. 
 

2. Inspektor Ochrony Danych 
Administrator powołał Inspektora Ochrony Danych – Panią Agnieszkę Andrzejewską, 
z którą można skontaktować się pisząc na adres: iod@sse.lodz.pl  
 

3. Cel przetwarzania danych i podstawy prawne 
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie: 

a) art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - do wykonania umowy, której jest Pani/Pan stroną lub 
do podjęcia działań na Pani/Pana żądanie przed zawarciem umowy oraz w 
celu ułatwienia komunikacji z tym związanej, a także ustaleniem osób 
uprawnionych do kontaktów z Łódzką Specjalną Strefą Ekonomiczna S.A. w 
ramach wykonywania tych działań, 

b) art. 6 ust. 1 lit. c) RODO - do wypełnienia obowiązku prawnego, który ciąży na 
Administratorze, takiego jak np. obowiązek archiwizacyjny,  

c) art. 6 ust. 1 lit. f) RODO - prawnie uzasadniony interes Administratora tj. 
ustalenie, dochodzenie lub obrona roszczeń, o ile takie się pojawią, 

w związku z Krajowym Planem Odbudowy i Zwiększania Odporności, zatwierdzonym 
decyzją wykonawczą Rady Unii Europejskiej z dnia 17 czerwca 2022 r. w sprawie 
zatwierdzenia oceny planu odbudowy i zwiększania odporności Polski oraz decyzją 
wykonawczą Rady z dnia 8 grudnia 2023 r. zmieniającą decyzję wykonawczą Rady UE 
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z dnia 17 czerwca 2022 r. w sprawie zatwierdzenia oceny planu odbudowy i zwiększania 
odporności Polski; porozumieniem z dnia 26 czerwca 2023 r. dotyczące realizacji 
inwestycji A1.2.1 Inwestycje dla przedsiębiorstw w produkty, usługi i kompetencje 
pracowników oraz kadry związane z dywersyfikacją działalności w ramach Krajowego 
Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności (planu rozwojowego) zawartego między 
Ministrem Funduszy i Polityki Regionalnej a Polską Agencją Rozwoju Przedsiębiorczości; 
Ustawą z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju;    

4. Udostępnienie danych osobowych 
Pani/Pana dane będą  udostępniane przez Administratora: 
a) podmiotom i organom, którym Administrator jest zobowiązany lub upoważniony 

udostępnić dane osobowe na podstawie powszechnie obowiązujących przepisów 
prawa, w tym w szczególności: Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości oraz 
Komisji Europejskiej.  

b) podmiotom z którymi Administrator współpracuje przy świadczeniu usług np. 
podmiotom dostarczającym i wspierającym systemy informatyczne Administratora 
przy zapewnieniu stosowania przez ww. podmioty adekwatnych środków 
technicznych i organizacyjnych zapewniających ochronę danych. 

5. Okres przechowywania danych osobowych 
Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres prowadzonych działań 
związanych z wyłonieniem Beneficjentów projektu „HoReCa – dotacje na inwestycje” 
a także później - w związku z realizacją 5- letniego obowiązku archiwizacyjnego.  

6. Dobrowolność podania danych 
Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbędne do zawarcia i realizacji umowy.  

7. Przysługujące prawa  
Posiada Pani/Pan prawo żądania dostępu do swoich danych osobowych, ich 
sprostowania, przeniesienia do innego administratora, prawo do żądania usunięcia 
lub ograniczenia przetwarzania, a także sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym 
przysługuje ono jedynie w sytuacji, jeżeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbędne do 
wywiązania się przez Administratora z obowiązku prawnego i nie występują inne 
nadrzędne prawne podstawy przetwarzania.  

Przysługuje Pani/Panu prawo cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na 
zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej 
cofnięciem. 

Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa UODO. 

8. Przekazanie danych do państwa trzeciego 
Administrator nie zamierza przekazywać Pani/Pana danych do państwa trzeciego ani 
do organizacji międzynarodowych.  

9. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, w tym profilowanie 
Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym 
profilowane.  

 



 

 

 

Załącznik nr 2 do umowy 

Klauzula informacyjna ŁSSE S.A. 

 

dla osób fizycznych Kontrahenta realizujących kompleksowe świadczenie  usług 
prawnych związanych z realizacją Projektu pn. „HoReCa – dotacje na inwestycje” 

finansowanego ze środków Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększenia Odporności 
oraz Unii Europejskiej  

 

 

Na podstawie Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej „RODO”, informujemy, że:  
 
1. Administrator danych 
  
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Łódzka Specjalna Strefa 
Ekonomiczna Spółka Akcyjna z siedzibą w Łodzi przy ulicy Ks. Biskupa Wincentego 
Tymienieckiego 22G, 90-349 Łódź, zarejestrowana w Sądzie Rejonowym dla Łodzi – 
Śródmieścia w Łodzi, XX Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, pod 
numerem KRS 0000014128, NIP: 7251486825, REGON: 471537330, kapitał zakładowy 
24 927 000,00 zł, telefon: (+48) 42 676 27 53. 
  
2. Inspektor Ochrony Danych 
  
Administrator powołał Inspektora Ochrony Danych – Panią Agnieszkę Andrzejewską,  
z którą można skontaktować się pisząc na adres: iod@sse.lodz.pl 
  
3. Kategorie danych osobowych 
  
Administrator przetwarza następujące kategorie Pani/Pana danych osobowych: (imię, 
nazwisko, nr telefonu służbowego, adres służbowej poczty elektronicznej e-mail).  
 
4. Cel przetwarzania danych, źródło pozyskania danych i podstawy prawne 
  
Państwa dane zostały pozyskane przez Administratora od …………………… i będą 
przetwarzane w celu: 
 

a) art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - przygotowania, zawarcia i realizacji umowy, 
b) art. 6 ust. 1 lit. c) RODO - wypełnienia obowiązku archiwizacyjnego ciążącego 

na Administratorze, 
c) art. 6 ust. 1 lit. f) RODO -  realizacji prawnie uzasadnionego interesu 

Administratora polegającego na działaniach związanych z ustaleniem warunków 
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zawarcia umowy z kontrahentem oraz ułatwieniu komunikacji związanej z jej 
wykonaniem, ustaleniem osób odpowiedzialnych za realizację i uprawnionych do 
kontaktów w ramach wykonywania umowy, a także ustalenia i dochodzenia 
roszczeń lub obrony przed ewentualnymi roszczeniami drugiej strony,  
w związku z Krajowym Planem Odbudowy i Zwiększania Odporności, 
zatwierdzonym decyzją wykonawczą Rady Unii Europejskiej z dnia 17 czerwca 
2022 r. w sprawie zatwierdzenia oceny planu odbudowy i zwiększania 
odporności Polski oraz decyzją wykonawczą Rady z dnia 8 grudnia 2023 r. 
zmieniającą decyzję wykonawczą Rady UE z dnia 17 czerwca 2022 r. w sprawie 
zatwierdzenia oceny planu odbudowy i zwiększania odporności Polski; 
porozumieniem z dnia 26 czerwca 2023 r. dotyczące realizacji inwestycji A1.2.1 
Inwestycje dla przedsiębiorstw w produkty, usługi i kompetencje pracowników 
oraz kadry związane z dywersyfikacją działalności w ramach Krajowego Planu 
Odbudowy i Zwiększania Odporności (planu rozwojowego) zawartego między 
Ministrem Funduszy i Polityki Regionalnej a Polską Agencją Rozwoju 
Przedsiębiorczości; Ustawą z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia 
polityki rozwoju 

 

5.  Udostępnianie danych osobowych 
 
Pani/Pana dane mogą być udostępniane przez Administratora: 
 
a) Podmiotom i organom, którym Administrator jest zobowiązany lub upoważniony  
udostępnić dane osobowe na podstawie powszechnie obowiązujących przepisów 
prawa, 
 
b) Podmiotom z którym Administrator współpracuje przy świadczeniu usług np. 
podmiotom dostarczającym i wspierającym systemy informatyczne Administratora na 
mocy stosownych umów powierzenia przetwarzania danych osobowych oraz przy 
zapewnieniu stosowania przez ww. podmioty adekwatnych środków technicznych  
i organizacyjnych zapewniających ochronę danych.  
 

6. Okres przechowywania danych osobowych 
 
Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres obowiązywania Umowy,  
a także później - do czasu upływu terminu przedawnienia ewentualnych roszczeń 
wynikających z umowy i w związku z realizacją 5 letniego obowiązku archiwizacyjnego.  
 
7. Dobrowolność podania danych  
 
Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbędne do realizacji zawartej umowy.  
 
8. Przysługujące prawa  
 
Posiada Pani/Pan prawo żądania dostępu do swoich danych osobowych, ich 
sprostowania, przeniesienia do innego administratora, prawo do żądania usunięcia lub 
ograniczenia przetwarzania, a także sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przysługuje 



 

 

ono jedynie w sytuacji, jeżeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbędne do wywiązania się 
przez Administratora z obowiązku prawnego i nie występują inne nadrzędne prawne 
podstawy przetwarzania.  
 
Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa UODO.  
 
9. Przekazanie danych do państwa trzeciego 
  
Administrator nie zamierza przekazywać Pani/Pana danych do państwa trzeciego ani 
do organizacji międzynarodowych.  
 
10. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, w tym profilowanie  
 
Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym 
profilowane. 

 

 

 

 

 

 

 

 


