
 

 

Zapytanie ofertowe nr DRP.092.4-07.2024.ML 
na świadczenie usług eksperckich związanych z wdrażaniem przez Łódzką Specjalną Strefę 
Ekonomiczną S.A Projektu pn. „HoReCa – Dotacje na Inwestycje” finansowanego ze środków 

Krajowego Planu odbudowy i Zwiększenia Odporności oraz Unii Europejskiej  
 
 

Zamawiający 
Łódzka Specjalna Strefa Ekonomiczna Spółka Akcyjna z siedzibą w Łodzi przy ul. Ks. Biskupa 
Wincentego Tymienieckiego 22G, kod pocztowy 90-349, wpisana do rejestru przedsiębiorców 
Krajowego Rejestr Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla Łodzi-Śródmieścia w 
Łodzi XX Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS: 0000014128, 
NIP: 725-148-68-25, REGON 471537330 kapitał zakładowy 24 927 000 zł, opłacony w całości, 
posiadająca status dużego przedsiębiorstwa (dalej: „Zamawiający” lub „ŁSSE S.A.”). 
 
 
Tryb udzielania zamówienia 
Zamawiający zwolniony jest przy niniejszym zamówieniu z obowiązku stosowania przepisów 
ustawy Prawo Zamówień Publicznych, na podstawie art. 11 ust. 5 pkt 9 ustawy z dnia 11 września 
2019 r. Prawo Zamówień Publicznych. 
 
Postępowanie jest prowadzone według wewnętrznej procedury Zamawiającego: Postępowanie 
konkurencyjne. 

 

Informacja o udostępnieniu Zapytania 
1. Zamawiający opublikował niniejsze Zapytanie na stronie internetowej Zamawiającego 

https://sse.lodz.pl/  
 

2. Ponadto zgodnie z art. 8a ust. 1 ustawy z dnia 20 października 1994 r. o specjalnych 
strefach ekonomicznych Zamawiający zamieścił ogłoszenie o udzielanym zamówieniu na 
swojej stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej. 

 
 

3. Zamówienie jest udzielane w sposób zapewniający zachowanie przejrzystości i równego 
traktowania podmiotów zainteresowanych wykonaniem zamówienia oraz z 
uwzględnieniem okoliczności mogących mieć wpływ na jego udzielenie. 

 

 

Opis przedmiotu zamówienia 
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług eksperckich związanych z wdrażaniem przez 
Łódzką Specjalną Strefę Ekonomiczną S.A Projektu pn. „HoReCa – Dotacje na Inwestycje” 
finansowanego ze środków Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększenia Odporności oraz Unii 
Europejskiej, polegających na: 

 

1) sporządzaniu oceny wniosków o objęcie przedsięwzięcia MŚP wsparciem  
w ramach Komisji Oceny Przedsięwzięć MŚP (dalej KOPR MŚP),  

2) przeprowadzaniu ponownej oceny wniosków o objęcie przedsięwzięcia MŚP 
wsparciem.  

 

 



 

Zamówienie realizowane jest w ramach Projektu „HoReCa – dotacje na inwestycje”, 
finansowanego ze środków Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności oraz Unii 
Europejskiej w ramach Inwestycji A 1.2.1 Inwestycje dla przedsiębiorstw w produkty, usługi  
i kompetencje pracowników oraz kadry związane z dywersyfikacją działalności. 
 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w Specyfikacji przedmiotu zamówienia, 
stanowiącej Załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.  
 

Warunki udziału w postępowaniu i podstawy wykluczenia 
Do składania ofert uprawnieni są wyłącznie Oferenci, którzy spełniają łącznie poniższe warunki: 
Warunki formalne:   

1. korzystanie z pełni praw publicznych, 
2. posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych, 
3. niekaralność prawomocnym wyrokiem za przestępstwo umyślne lub za umyślne 

przestępstwo skarbowe, 
4. wyrażenie zgody na zamieszczenie danych osobowych w Wykazie ekspertów 

zewnętrznych dla Projektu pn. „HoReCa – Dotacje na Inwestycje”, oraz na przekazanie 
danych osobowych ujawnionych przez kandydata na eksperta w procesie tworzenia  
i prowadzenia wykazu kandydatów na ekspertów, a także na potrzeby udziału w wyborze 
projektów do dofinansowania, 

5. niepozostawanie w stosunku pracy z którymkolwiek z podmiotów wchodzących w skład 
Konsorcjum Projektu pn. „HoReCa – Dotacje na Inwestycje”, tj.: 
a) Zamawiającym, 
b) Agencją Rozwoju Regionalnego Spółką Akcyjną z siedzibą w Bielsku-Białej (KRS: 

0000046440), 
c) Agencją Rozwoju Regionalnego Spółką Akcyjną z siedzibą w Częstochowie (KRS: 

0000198424), 
d) Rudzką Agencją Rozwoju „Inwestor” Spółką z ograniczoną odpowiedzialnością z 

siedzibą w Rudzie Śląskiej (KRS: 0000073413), 
e) Fundacją Rozwoju Śląska z siedzibą w Opolu (KRS: 0000041765), 
f) Łódzką Agencją Rozwoju Regionalnego Spółką Akcyjną z siedzibą w Łodzi (KRS: 

0000059880) 
6. posiadanie kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub profilu zaufanego ePUAP, 
7. brak powiązań z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. 

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 
Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 
Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności 
związane z przeprowadzeniem procedury wyboru Oferenta a Oferentem, polegające w 
szczególności na:  
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, 
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 
pełnomocnika,  
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 
w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w 
linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

8. nieświadczenie usług w zakresie opracowywania wniosków o objęcie przedsięwzięć MŚP 
wsparciem o dofinansowanie, o które można się ubiegać w ramach projektu: „HoReCa – 
dotacje na inwestycje”, 

9. brak powiązań z podmiotami doradczymi świadczącymi usługi opracowywania wniosków 
o objęcie przedsięwzięć MŚP wsparciem o dofinansowanie, o które można się ubiegać w 
ramach projektu: „HoReCa – dotacje na inwestycje”. 



 

 

Warunki merytoryczne:    
1. posiadanie wykształcenia wyższego (uzyskany tytuł mgr, mgr inż. lub równoważny), 
2. posiadanie minimum 3-letniego doświadczenia zawodowego w ocenie wniosków  

o dofinansowanie projektów w perspektywach finansowych 2014 – 2020 lub 2021 – 
2027 i składanych w ramach naborów ogłaszanych przez Instytucje Zarządzające lub 
Instytucje Pośredniczące w ramach ogólnopolskich lub regionalnych programów 
operacyjnych. Za spełnienie warunku w zakresie doświadczenia zawodowego uznaje 
się dokonywanie ocen wniosków o dofinansowanie: 

− jako Ekspert, wpisany do Wykazu Kandydatów na Ekspertów Instytucji 
Zarządzających lub Pośredniczących, dla których przeprowadzano 
weryfikację wniosków o dofinansowanie projektów ze środków UE, lub 

− jako pracownik Instytucji Zarządzających lub Pośredniczących biorący udział  
w procesie oceny wniosków o dofinansowanie projektów ze środków UE, 

3. posiadanie wiedzy w zakresie: 
− warunków udzielania pomocy de minimis,  
− usług doradczych, 
− uwarunkowań prawnych, gospodarczych związanych z 

branżami:  hotelarstwo, gastronomia (HoReCa), turystyka, kultura, 
 

Z udziału w postępowaniu wyklucza się Oferenta: 

1. będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwa o którym 
mowa w: art. 258 Kodeksu karnego, art. 189a Kodeksu karnego, art. 228-230a, art. 
250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o 
sporcie, finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa 
w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania 
stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o 
którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, o charakterze terrorystycznym, o którym 
mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające na celu popełnienie tego 
przestępstwa, powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym 
mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej, przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 
296-307 Kodeksu karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu 
karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 
270-277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, o którym mowa w art. 9 ust. 1 
i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania 
pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej 
- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego 

2. jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 
spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej 
lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o 
którym mowa w pkt 1; 

3. wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 
administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie 
społeczne lub zdrowotne, chyba że Oferent odpowiednio przed upływem terminu do 
składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł 
wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 
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4. wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 
5. jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że Oferent 

zawarł z innymi Oferentami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w 
szczególności, jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty 
częściowe, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6. jeżeli, doszło do zakłócenia konkurencji z powodu wcześniejszego zaangażowania 
Oferenta lub podmiotu, który należy z Oferentem do tej samej grupy kapitałowej 
polegającego na tym, że Oferent lub podmiot, który należy z Oferentem do tej samej 
grupy kapitałowej, doradzał lub w inny sposób był zaangażowany w przygotowanie 
niniejszego postępowania, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może 
być wyeliminowane w inny sposób niż przez Oferenta wykonawcy z udziału w 
postępowaniu. 

Zamawiający dokona oceny spełnienia podstaw do wykluczenia warunków na podstawie 
oświadczenia.  

Oferty złożone przez Oferentów niespełniających warunków udziału w postępowaniu lub 
Oferentów wykluczonych podlegają odrzuceniu. Zamawiający zastrzega możliwość odrzucenia 
oferty z powyższych względów na każdym etapie postępowania. 

 
 
Sposób przygotowania oferty  

1. Ofertę należy: 
a) sporządzić w sposób kompletny, czytelny, w języku polskim zgodnie z Formularzem 

ofertowym, stanowiącym Załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego wraz  
z załącznikami (jeśli są wymagane), 

b) sporządzić w formie, elektronicznej lub dokumentowej w rozumieniu przepisów Kodeksu 
cywilnego, 

c) podpisać, wraz z załącznikami (jeśli są wymagane), osobiście (w przypadku Oferentów 
niebędących osobą fizyczną – przez osoby uprawnione do reprezentacji Oferenta, 
których umocowanie do działania na dzień złożenia oferty wynika z publicznie 
dostępnych rejestrów, w przeciwnym razie do oferty należy dołączyć odpowiednie 
dokumenty wykazujące umocowanie) lub przez pełnomocnika (do oferty należy dołączyć 
oryginał lub poświadczoną za zgodność z oryginałem kopię pełnomocnictwa), 

2. Oferta złożona z naruszeniem powyższych wymagań może podlegać odrzuceniu, bez 
konieczności wzywania do uzupełnienia braków formalnych.  

 
Miejsce i termin składania ofert 

1. Oferent może złożyć tylko jedną ofertę. 
2. Termin składania ofert upływa dnia: 14.08.2024 r. o godz. 23:59. 
3. Kompletną ofertę należy dostarczyć Zamawiającemu w poniższy sposób:  

za pośrednictwem poczty elektronicznej kierując wiadomość na adres e-mail 
Zamawiającego: maciej.lesicki@sse.lodz.pl wskazując w temacie wiadomości 
„Oferta w postępowaniu DRP.092.4-07.2024.ML na świadczenie usług 
eksperckich związanych z wdrażaniem Projektu pn. „HoReCa – Dotacje na 
Inwestycje”, oferta sporządzona i podpisana zgodnie z wymogami określonymi w 
Zapytaniu winna stanowić załącznik. 

4. Za ofertę złożoną w terminie uznaje się ofertę w przypadku oferty złożonej za 
pośrednictwem poczty elektronicznej doręczoną na adres poczty elektronicznej 
Zamawiającego przed upływem terminu wskazanego w pkt 2. 

mailto:maciej.lesicki@sse.lodz.pl


 

5. Do upływu terminu wskazanego w pkt. 2 Zamawiający zastrzega możliwość przedłużenia 
terminu składania ofert. O przedłużeniu terminu Zamawiający powiadomi niezwłocznie  
w sposób w jaki poinformował o ogłoszeniu postępowania będącego przedmiotem 
niniejszego Zapytania.  

6. Oferta złożona po upływie terminu, lub z naruszeniem innych z powyższych wymagań 
podlega odrzuceniu. 

 
Termin związania ofertą 
Oferent jest związany ofertą do upływu 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert, przy czym 
pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert. 
 
Kontakt z Zamawiającym i tryb udzielania wyjaśnień 

1. Zamawiający zastrzega możliwość zwracania się do Oferentów z prośbą o wyjaśnienie 
treści składanych dokumentów. 

2. Do dnia 12.08.2024 r. Oferentom przysługuje możliwość kierowania do Zamawiającego 
pytań dotyczących niniejszego postępowania.  

3. Zamawiający wskazuje poniższe osoby jako uprawnione do bieżącego kontaktu  
w sprawach związanych z niniejszym postępowaniem, w tym do udzielania odpowiedzi 
na pytania Oferentów: 
Maciej Lesicki – adres e-mail: maciej.lesicki@sse.lodz.pl 

4. Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień na zapytanie przekazując treść odpowiedzi  
Oferentowi, który zwrócił się o wyjaśnienie na adres e-mailowy, z którego prośba  
o wyjaśnienie została wysłana oraz udostępniając treść zapytania wraz z odpowiedzią  
w sposób w jaki poinformował o ogłoszeniu postępowania będącego przedmiotem 
niniejszego Zapytania.  

 
Odrzucenie oferty  
Poza przypadkami wyraźnie wskazanymi w treści niniejszego Zapytania odrzuceniu mogą 
podlegać oferty: 

1. niezgodne z warunkami niniejszego Zapytania; 
2. złożone w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16 

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 
3. zawierające błędy w obliczeniu ceny lub kosztu. 

 
Kryteria oceny ofert 
Zamawiający dokona oceny złożonych ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie 
kryteriów, stanowiących Załącznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego.  
 
Zakończenie postępowania 

1. Po dokonaniu wyboru 10 najlepszych ofert Zamawiający zawrze z wyłonionymi 
Oferentami umowę zgodną ze wzorem umowy stanowiącym załącznik do niniejszego 
Zapytania. Pozostali Oferenci trafią na listę rezerwową w kolejności rozpoczynającej się 
od ofert, które uzyskały największą liczbę ocenionych wniosków. Zamawiający zawrze 
umowę z Oferentami znajdującymi się na liście rezerwowej w przypadku rozwiązania 
umowy z dotychczasowymi Oferentami lub w przypadku konieczności zwiększenia 
liczby podmiotów/osób zaangażowanych w realizację Przedmiotu zamówienia. 

2. Zamawiający upublicznia informację o wyniku postępowania w taki sposób, w jaki zostało 
upublicznione niniejsze Zapytanie. Informacja o wyniku postępowania zawiera nazwę 
wybranego Oferenta. 
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3. Zamawiający niezwłocznie zamieści na swojej stronie podmiotowej BIP informację  
o wyniku postępowania, ze wskazaniem nazwy podmiotu albo imienia i nazwiska 
Eksperta albo informację o nieudzieleniu tego zamówienia. 10  najlepszych ofert będzie 
podstawą do sporządzenia Wykazu ekspertów zewnętrznych dla Projektu pn. „HoReCa 
– Dotacje na Inwestycje”. 

 
Postanowienia końcowe 

1. Postępowanie jest jawne. 
2. Zamawiający nie udostępnia informacji związanych z zamówieniem stanowiących 

tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji, jeżeli Oferent, nie później niż przed zawarciem umowy  
o wykonanie tego zamówienia, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane. 

3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.  
4. Zamawiający: nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych  
5. Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Oferent. 
6. Zamawiający jest uprawniony do poprawienia w tekście oferty oczywistych omyłek 

pisarskich, oczywistych omyłek rachunkowych, z uwzględnieniem konsekwencji 
rachunkowych dokonanych poprawek niezwłocznie zawiadamiając o tym danego 
Oferenta. W przypadku rozbieżności co do kwoty oferty, za cenę oferty Zamawiający 
przyjmuje kwotę wpisaną słownie. 

7. Do upływu terminu do składania ofert Oferent może wycofać złożoną ofertę. W tym 
samym terminie Oferent może wprowadzić zmiany do złożonej oferty. Zamawiający 
rozpatrzy i oceni ofertę, o ile oferta w zmienionej treści dotrze do Zamawiającego przed 
upływem terminu do składania ofert i w sposób określony w niniejszym Zapytaniu.  
W przeciwnym wypadku Zamawiający rozpatrzy i oceni ofertę w treści pierwotnie 
złożonej.  

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym jego 
etapie, bez podawania przyczyny. Zamawiający niezwłocznie udostępnia informacje o 
dokonanym unieważnieniu w sposób w jaki poinformował o ogłoszeniu postępowania 
będącego przedmiotem niniejszego Zapytania. Niezależnie od powyższego o 
dokonanym unieważnieniu Zamawiający poinformuje Oferentów, którzy złożyli oferty.  
W przypadku unieważnienia postępowania Oferentom, nie przysługuje roszczenie o 
zwrot kosztów uczestnictwa w tym postępowaniu, w tym kosztów przygotowania oferty. 

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w niniejszym Zapytaniu 
Ofertowym, przed upływem terminu składania ofert, o czym poinformuje Oferentów 
przed upływem terminu składania ofert w sposób w jaki poinformował o ogłoszeniu 
postępowania będącego przedmiotem niniejszego zapytania, podając datę 
upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego, a także opis dokonanych zmian. 
Zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny do wprowadzenia zmian 
w ofertach, jeżeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian. 

10. Jeżeli Oferent, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 
zawarcia umowy Zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny ofert spośród 
ofert pozostałych w postępowaniu Oferentów oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo 
unieważnić postępowanie.  

11. Zamawiający nie przewiduje procedury odwoławczej.  
 
 
Załączniki do Zapytania ofertowego 

1. Specyfikacja przedmiotu zamówienia, 
2. Formularz ofertowy wraz z oświadczeniami, 



 

3. Kryteria oceny ofert, 
4. Klauzula informacyjna dla Oferentów, 
5. Wzór umowy. 
 

 
 
 
 
 

 


