
 

 

Załącznik nr 9 do Umowy … 

 

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych (zwana dalej „Umową”) 

zawarta pomiędzy: 

 

Łódzka Specjalna Strefa Ekonomiczna Spółką Akcyjną z siedzibą w Łodzi (90-349), przy ul. Ks. Biskupa 
Wincentego Tymienieckiego 22G, wpisaną do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego 
prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla Łodzi – Śródmieścia w Łodzi XX Wydział Gospodarczy Krajowego 
Rejestru Sądowego pod numerem KRS: 0000014128, NIP: 7251486825. REGON 471537330, z kapitałem 
zakładowym w pełni opłaconym w wysokości 24.927.000,00 zł, posiadającą status dużego 
przedsiębiorstwa,   
 

1. ……………………….. 

2. ………………………. 

zwaną dalej ŁSSE lub Administratorem danych    
 
a   
 
…........................................................................................................................................................... 

zwanym w dalszej części Umowy  Ekspertem lub Podmiotem przetwarzającym 

dalej łącznie zwani są „Stronami” lub indywidualnie „Stroną” 

 

I. W związku z udziałem Eksperta w projekcie „Horeca – dotacje na inwestycje” 
realizowanym przez Łódzką Specjalną Strefę Ekonomiczną S.A. i wynikającą z tego koniecznością 
powierzenia Ekspertowi przez ŁSSE przetwarzania danych osobowych (w zakresie niezbędnym do 
weryfikacji i wyboru podmiotu Wnioskodawcy, któremu zostanie udzielone wsparcie) oraz mając na 
uwadze zawarcie przez Strony umowy o współpracy, Strony zdecydowały się zawrzeć niniejszą Umowę.  
II. Celem Umowy jest ustalenie warunków, na jakich Ekspert wykonuje operacje przetwarzania danych 
osobowych w imieniu ŁSSE.  
III. Strony poprzez zawarcie niniejszej Umowy pragną, w taki sposób uregulować zasady przetwarzania 
danych osobowych, aby odpowiadały one w pełni postanowieniom rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych) – zwanym dalej 
rozporządzeniem RODO lub RODO.  
 

 
§1. 

Powierzenie przetwarzania danych osobowych 
 

1. Administrator danych powierza Ekspertowi, w trybie art. 28 rozporządzenia RODO dane osobowe 
Wnioskodawców do przetwarzania, na zasadach i w celu określonym w niniejszej Umowie, 
Umowie Głównej (umowie ramowej dotyczącej świadczenia usług eksperckich) oraz przepisach 
RODO. 

2. Ekspert zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszą Umową, 
rozporządzeniem RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które 



 

 

chronią prawa osób, których dane dotyczą. 
3. Ekspert oświadcza, iż stosuje środki bezpieczeństwa spełniające wymogi RODO.  

 
§2 

Zakres, cel i charakter przetwarzania danych 
1. Ekspert zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe wyłącznie  

w celu realizacji zawartej z ŁSSE umowy ramowej dotyczącej świadczenia usług oraz do podjęcia 
koniecznych działań przed jej zawarciem, w zakresie w umowie określonym. 

2. Charakter przetwarzania określony jest rolą Eksperta jako podmiotu przetwarzającego,  
o której mowa powyżej i obejmuje dane niezależnie od ich formy zapisu, w szczególności w 
formie papierowej oraz przy wykorzystaniu systemów informatycznych i zapisu cyfrowego. 

3. Rodzaj danych osobowych i kategorie osób. Ekspert będzie przetwarzał, powierzone na 
podstawie Umowy następujące dane: 
 
Lp. Nazwa 
1 Nazwa Wnioskodawcy (Beneficjenta) 
2 Forma prawna 
3 Status Wnioskodawcy 
4 Forma własności 
5 NIP 
6 REGON 
7 KRS 
8 PKD 
9 Adres siedziby: 

Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Miejscowość  
Województwo, Powiat, Gmina  

Telefon 
Adres e-mail  
Adres strony www 
Adres skrzynki ePUAP 

10 Osoba do kontaktu: 
Imię, Nazwisko  
Telefon,  
Adres e-mail 

 
4. Przetwarzanie danych osobowych przez Eksperta obejmuje wykonywanie takich operacji, jak: 

zbieranie, utrwalanie, organizowanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, 
udostępnianie, przeglądanie, wykorzystywanie, archiwizowanie i usuwanie. 

 
§3. 

Sposób wykonania Umowy w zakresie przetwarzania danych osobowych 
1. Ekspert zobowiązuje się przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych do ich 

zabezpieczenia, poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych 
zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa, odpowiadający ryzyku związanemu z 
przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 RODO.   

2. Ekspert zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu powierzonych danych 
osobowych.   

3. Ekspert zobowiązuje się prowadzić dokumentację opisującą sposób przetwarzana danych 
osobowych oraz środki techniczne i organizacyjne zapewniające ochronę i bezpieczeństwo 
przetwarzanych danych osobowych, które uwzględniają warunki przetwarzania, w szczególności 
te, o których mowa w art. 32 RODO. 



 

 

4. Ekspert zobowiązuje się do prowadzenia rejestru wszystkich kategorii czynności przetwarzania 
danych osobowych dokonywanych w imieniu ŁSSE, zawierający informacje o których mowa w art. 
30 ust. 2 RODO.  

5. Ekspert zobowiązuje się do nadania upoważnień do przetwarzania danych osobowych wszystkim 
osobom, które będą przetwarzały powierzone dane w celu realizacji niniejszej Umowy.  

6. Ekspert zobowiązuje się zapewnić zachowanie tajemnicy, o której mowa w art. 28 ust. 3 lit. b 
Rozporządzenia RODO, przetwarzanych danych przez osoby, które upoważnia do przetwarzania 
danych osobowych w celu realizacji niniejszej Umowy, zarówno w trakcie zatrudnienia ich w 
Podmiocie przetwarzającym, jak i po jego ustaniu.  

7. Osoby, o których mowa w ustępie poprzedzającym zobowiązane są do zachowania w tajemnicy 
przetwarzanych danych osobowych zarówno w trakcie zatrudnienia u Eksperta, jak również po 
jego ustaniu. 

8. Ekspert zobowiązuje się do nadania upoważnień do przetwarzania powierzonych mu danych 
osobowych pracownikom biorącym udział przy realizacji projektu.  

9. Ekspert po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem niezwłocznie 
(najpóźniej w terminie 30 dni) zwraca Administratorowi wszelkie dane osobowe oraz usuwa 
wszelkie ich istniejące kopie, chyba że prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego nakazują 
przechowywanie danych osobowych.  

10. W miarę możliwości Ekspert pomaga Administratorowi w niezbędnym zakresie wywiązać się z 
obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą oraz wywiązania się z 
obowiązków określonych w art. 32-36 Rozporządzenia, w szczególności udziela pomocy w 
realizacji obowiązku odpowiadania na żądania osób, których dane dotyczą, w zakresie 
wykonywania ich praw, określonych w rozdziale III RODO. 

 
§ 4 

Odpowiedzialność Eksperta 
1. Ekspert ponosi odpowiedzialność tak wobec osób trzecich,  jak i wobec ŁSSE: 

a. za udostępnianie i wykorzystywanie danych osobowych niezgodnie z treścią niniejszej 
Umowy, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych 
osobom nieupoważnionym; 

b. za szkody powstałe w związku z nieprzestrzeganiem przepisów prawa powszechnie 
obowiązującego dotyczącego ochrony danych osobowych, w szczególności RODO oraz 
za przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych niezgodnie z Umową. 

2. Ekspert zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Administratora danych  
o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym 
przetwarzania przez Eksperta danych osobowych określonych w Umowie, o jakiejkolwiek decyzji 
administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych danych, skierowanych do 
Eksperta, a także o wszelkich planowanych, o ile są wiadome, lub realizowanych kontrolach i 
inspekcjach dotyczących przetwarzania w Podmiocie przetwarzającym tych danych osobowych, 
w szczególności prowadzonych przez upoważnione organy. Niniejszy ustęp dotyczy wyłącznie 
danych osobowych powierzonych przez Administratora danych. 

 
§ 5 

Zgłaszanie naruszeń  
1. Ekspert zobowiązany jest zgłosić ŁSSE bez zbędnej zwłoki, nie później niż w ciągu 24 godzin po 

stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych. Zgłoszenie musi zawierać wszystkie 
elementy wymienione w art. 33 ust. 3 RODO, a nadto wszystkie informacje umożliwiające 
określenie czy naruszenie skutkuje wysokim ryzykiem naruszenia praw i wolności osób 
fizycznych.  

2. W przypadku, gdy informacje, o których mowa w art. 33 ust. 3 RODO nie są możliwe do 
wskazania w terminie wskazanym w ustępie poprzedzającym, Ekspert jest obowiązany udzielać 
tych informacji sukcesywnie bez zbędnej zwłoki.  

3. W przypadku stwierdzenia, że naruszenie ochrony danych osobowych powoduje wysokie ryzyko 



 

 

naruszenia praw i wolności osób fizycznych Ekspert na polecenie ŁSSE bez zbędnej zwłoki 
zawiadamia o naruszeniu osoby, których dane dotyczą.  

 
§6 

Prawo kontroli/audytu 
1. Ekspert umożliwi przeprowadzenie ŁSSE lub podmiotowi przez niego upoważnionemu, dokonanie 

audytu lub kontroli zgodności przetwarzania powierzonych danych osobowych z przepisami 
prawa powszechnie obowiązującego dotyczącego ochrony danych osobowych, w szczególności 
z RODO, w miejscach, w których są one przetwarzane.    

2. ŁSSE powiadomi na piśmie Eksperta o zamiarze przeprowadzenia kontroli lub audytu co najmniej 
3 dni robocze przed rozpoczęciem audytu lub kontroli. Administrator danych realizować będzie 
prawo kontroli w godzinach pracy Eksperta. 

3. ŁSSE ma prawo przeprowadzić niezapowiedzianą kontrolę lub audyt, w przypadku powzięcia 
informacji o rażącym naruszeniu przez Eksperta zobowiązań wynikających z niniejszej Umowy lub 
z przepisów prawa powszechnie obowiązującego. 

4. W ramach kontroli bądź audytu ŁSSE lub podmiot przez niego upoważniony, mają  
w szczególności prawo do: 

a. wstępu w godzinach pracy Eksperta, za okazaniem imiennego upoważnienia, do 
pomieszczeń, w których znajduje się zbiór powierzonych do przetwarzania danych 
osobowych, oraz pomieszczeń, w których powierzone do przetwarzania dane osobowe 
są przetwarzane poza zbiorem danych; 

b. żądania złożenia pisemnych lub ustnych wyjaśnień przez osoby upoważnione do 
przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, oraz przez 
pracowników Eksperta w zakresie niezbędnym do ustalenia stanu faktycznego;   

c. wglądu do wszelkich dokumentów mających bezpośredni związek z przedmiotem kontroli 
lub audytu oraz sporządzania ich kopii; 

d. przeprowadzenia oględzin urządzeń, nośników oraz systemu informatycznego służącego 
do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych. 

5. Ekspert zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli w terminie 
wskazanym przez Administratora danych nie dłuższym niż 7 dni. 

6. Ekspert udostępnia Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do wskazania spełnienia 
obowiązków określonych w art. 28 Rozporządzenia.     

 
§7. 

Dalsze powierzanie 
1. Ekspert może powierzyć dane osobowe objęte niniejszą Umową do dalszego przetwarzania 

podwykonawcom jedynie w celu wykonania Umowy i po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody 
Administratora danych.  

2. Podwykonawca, winien spełniać te same gwarancje i obowiązki, jakie zostały nałożone na 
Eksperta w niniejszej Umowie. Obowiązek nadzoru spoczywa na Ekspercie. Ekspert obowiązany 
jest systematycznie kontrolować właściwe przetwarzanie danych osobowych przez 
podwykonawców i składać z tych kontroli sprawozdanie Administratorowi w terminie 5 dni od 
dnia otrzymania takiego żądania od Administratora. 

3. Ekspert ponosi pełną odpowiedzialność wobec Administratora za nie wywiązanie się ze 
spoczywających na podwykonawcy obowiązków ochrony danych. 

 
§8. 

Czas obowiązywania Umowy 
Na podstawie niniejszej Umowy Ekspert będzie przetwarzać powierzone Dane Osobowe przez 
czas trwania Umowy Głównej lub przez czas niezbędny do realizacji celu powierzenia 
przetwarzania Danych Osobowych, w zależności od tego, który z tych terminów upłynie jako 
pierwszy. 



 

 

 
§9. 

Rozwiązanie Umowy 
1. Administrator danych może rozwiązać niniejszą Umowę ze skutkiem natychmiastowym, gdy 

Ekspert: 
a. pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli nie 

usunie ich w wyznaczonym terminie; 
b. przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z Umową; 
c. powierzył przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody 

Administratora danych. 
 

§ 10.  
Zasady zachowania poufności 

1. Ekspert zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiałów, 
dokumentów i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych i od współpracujących 
z nim osób oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy przypadkowy w 
formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej („dane poufne”).  

2. Ekspert oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania tajemnicy danych poufnych 
nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane bez pisemnej zgody Administratora 
danych w innym celu niż wykonanie Umowy, chyba że konieczność ujawnienia posiadanych 
informacji wynika z obowiązujących przepisów prawa lub Umowy. 

3. Strony zobowiązują się do dołożenia wszelkich starań w celu zapewnienia, aby środki łączności 
wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych poufnych 
gwarantowały zabezpieczenie danych poufnych w tym w szczególności danych osobowych 
powierzonych do przetwarzania, przed dostępem osób trzecich nieupoważnionych do 
zapoznania się z ich treścią. 

 
 

§11 
Postanowienia końcowe 

1. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach dla każdej ze stron. 
2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie będą miały przepisy Kodeksu cywilnego oraz 

Rozporządzenia RODO. 
3. Sądem właściwym dla rozpatrzenia sporów wynikających z niniejszej Umowy będzie sąd 

właściwy dla Administratora danych. 
 
 
 
….....................................     …..................................... 
Ekspert        Administrator danych 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


