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Instrukcja wypetnienia wniosku o wydanie decyzji o wsparciu
w todzkiej Specjalnej Strefie Ekonomicznej udzielanej na podstawie ustawy
z dnia 10 maja 2018 r. o wspieraniu nowych inwestyc;ji

Niniejsza instrukcja zostata przygotowana dla przedsiebiorcdw ubiegajacych sie o wydanie decyzji
0 wsparciu na realizacje nowej inwestycji na obszarze zarzadzanym przez tédzkg Specjalng Strefe
Ekonomiczng S.A.

Whniosek o wydanie decyzji o wsparciu sporzadza sie na formularzu stanowigcym zatgcznik
nr 2 do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 27 grudnia 2022 r. w sprawie pomocy publicznej udzielanej
niektorym przedsiebiorcom na realizacje nowych inwestycji. Aktualny wzér formularza mozna pobraé
ze strony internetowej £SSE

Wykaz dokumentow, ktore nalezy dotaczy¢ do wniosku, zostaty wskazane w dalszej czesci niniejszej

instrukgcji

Przed ztozeniem wniosku warto upewnic sie, ze przygotowany zostat caty wymagany komplet zatgcznikow,
poniewaz ich zakres stanowi element niezbedny do prawidtowego wszczecia i prowadzenia sprawy.

Dostarczenie kompletu dokumentow

Whniosek o wydanie decyzji o wsparciu wraz z zatgcznikami (podpis tradycyjny) mozna dostarczyc
osobiscie do siedziby todzkiej Specjalnej Strefy Ekonomicznej w godzinach 8.00 — 16.00 lub wysta¢ pocztg
polska/kurierem na adres siedziby tSSE S.A., tj.:

todzka Specjalna Strefa Ekonomiczna S.A.
ul. Ks. Biskupa W. Tymienieckiego 22G
PL 90-349 tod:

Dokumenty podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym (forma cyfrowa) nalezy sktadac
na elektroniczng skrzynke podawcza e-Doreczenr AE:PL-99905-22401-UEETG-23 lub skrzynke ePUAP.

Wszystkie dokumenty, o ktérych mowa w instrukcji winny by¢ ztozone w oryginatach, bgdZ w formie
odpiséw_lub _wyciggdw poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza albo przez
wystepujgcego w_sprawie petnomocnika strony bedacego adwokatem, radcg prawnym, rzecznikiem
patentowym lub doradcg podatkowym, lub tez w przypadku osobistego ich dostarczenia, poswiadczonych
przez pracownika £SSE S.A. po uprzednim przedstawieniu oryginatow.

Dane wpisane we wniosku muszg byé spdjne z biznesplanem, formularzem informacji przy ubieganiu
sie o pomoc publiczng, oswiadczeniami oraz zatgcznikami dotyczgcymi nieruchomosci, finansow
i kryteriow jakoSciowych. Jezeli dana informacja nie dotyczy przedsiebiorcy, warto wpisac ,nie dotyczy”,
o ile z tresci wniosku nie wynika konieczno$¢ pozostawienia pola pustego. Szczegdlng uwage nalezy
zwrdci¢ na zgodnos$¢ nazw, dat, lokalizacji inwestycji, numerdw dziatek, ksigg wieczystych, wartosci
kosztow kwalifikowanych oraz deklarowanego zatrudnienia we wszystkich dokumentach.

Najwazniejsze zasady

e Whniosek nalezy ztozy¢ przed rozpoczeciem inwestycji, poniewaz w oswiadczeniach przedsiebiorca
potwierdza, ze inwestycja nie zostata rozpoczeta w rozumieniu przepiséw o pomocy publicznej.
Definicja rozpoczecia inwestycji zostata ujeta w pkt 3.6 niniejszej instrukcji.

todzka Specjalna Strefa Ekonomiczna S.A.

ul. Ks. Biskupa W. Tymienieckiego 22G +48 42 676 27 53/54
90-349 £6dz info@sse.lodz.pl - WWW.SSE.LODZ.PL
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e Koszty ponoszone na realizacie nowej inwestycji bedg mogly zosta¢ uznane za koszty
kwalifikowane wytacznie wtedy, gdy zostang poniesione w okresie realizacji inwestycji wskazanym
w decyzji o wsparciu, tj. po dniu, w ktérym decyzja o wsparciu stanie sie ostateczna (uprawomocni
sie) oraz nie pdzniej niz do terminu zakonczenia inwestycji okreslonego w decyzji, z zastrzezeniem
wyjatkdéw przewidzianych w przepisach dla wybranych kategorii kosztéw (m.in. dwuletnich kosztéw
pracy, kosztéw najmu/dzierzawy nieruchomosci, leasingu finansowego).
Katalog wydatkow, ktére mogg zostaé uznane za kwalifikowane koszty nowej inwestycji, zostat
okreslony w §8 rozporzgdzenia w sprawie pomocy publicznej udzielanej niektérym przedsiebiorcom
na realizacje nowych inwestycji.
Rozporzgdzenie do pobrania ze strony tSSE

e We wniosku wybiera sie tylko jeden rodzaj nowej inwestycji; jezeli projekt pasuje do kilku
kategorii, nalezy wskazac te, ktéra najlepiej oddaje gtéwny cel inwestycji.

e Nalezy wybra¢ tylko jedng podstawe obliczania pomocy, czyli albo koszty inwestycji, albo
dwuletnie koszty pracy nowo zatrudnionych pracownikéw.

e  Wszystkie daty, kwoty i opisy muszg by¢ wzajemnie zgodne w catym komplecie dokumentow.

Za wszczecie postepowania administracyjnego w sprawie wydania decyzji o wsparciu uznaje sie dzien
doreczenia wniosku o wydanie decyzji o wsparciu do todzkiej Specjalnej Strefy Ekonomicznej S.A., zgodnie
z art. 61 § 3 Kodeksu postepowania administracyjnego, ktdry stanowi, ze datg wszczecia postepowania
na zadanie strony jest dzier doreczenia zgdania wtasciwemu organowi administracji publiczne;.

WNIOSEK NALEZY WYPEENIC ZGODNIE Z ZALtACZONA DO NIEGO INSTRUKCJA ORAZ
MAJAC NA UWADZE PONIZSZE WYTYCZNE

1. Dane przedsiebiorcy

Pkt1.1-1.4

Nalezy wpisa¢ dane identyfikujgce przedsiebiorce doktadnie tak, jak wynikajg z wtasciwego rejestru, czyli
KRS albo CEIDG. Dotyczy to nazwy firmy, adresu siedziby albo statego miejsca wykonywania dziatalnosci,
numerdw identyfikacyjnych oraz danych dotyczacych kategorii przedsiebiorcy.

Pkt 1.5

Kategorie (wielko$¢) przedsiebiorcy trzeba ustali¢ zgodnie z zatgcznikiem | do rozporzadzenia Komisji (UE)
nr 651/2014 (GBER), okreslajgcym zasady kwalifikowania przedsiebiorstw jako mikro, matych, $rednich
albo duzych. Jezeli przedsiebiorca dziata w powigzaniach kapitatowych lub osobowych, ustalenie kategorii
powinno uwzglednia¢ dane podmiotdw powigzanych i partnerskich.

Wielko$¢ jest oSwiadczana przez przedsiebiorce wedtug stanu na dzien ztozenia wniosku, natomiast
Zarzadzajacy obszarem dokonuje jej weryfikacji wedtug stanu na dzien wydania decyzji o wsparciu. Jezeli
na dzien ztozenia wniosku Przedsiebiorcy sg znane okolicznosci mogace skutkowa¢ zmiang kategorii
(wielkosci) przedsiebiorstwa w okresie rozpatrywania wniosku (np. planowane przejecia, potaczenia,
zbycia udziatéw), Przedsiebiorca jest zobowigzany do poinformowania o tym Zarzgdzajacego obszarem
juz na etapie sktadania wniosku lub niezwtocznie po powzieciu takiej informacji.

Pomocnicze materiaty dotyczgce okreslania wielkoSci przedsiebiorstwa sy dostepne do pobrania
ze strony £SSE

Pkt 1.6 Kraj pochodzenia kapitatu (procentowy udziat)
Jezeli przedsiebiorca posiada kapitat zagraniczny nalezy wskaza¢ kraj pochodzenia kapitatu oraz
procentowy udziat tego kapitatu. Jezeli udziatowcdédw zagranicznych jest wiecej niz jeden, nalezy wskazac
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ich taczny procentowy udziat. Jezeli przedsiebiorca nie posiada kapitatu zagranicznego, nalezy wpisac:
»Polska —100%”.

Pkt 1.7 Oznaczenie urzedu skarbowego

Nalezy wpisa¢ urzad skarbowy wtasciwy w sprawach podatku dochodowego. To, jaki urzad bedzie
wtasciwy, zalezy od formy prawnej przedsiebiorcy oraz od tego, kto jest podatnikiem podatku
dochodowego. Jezeli podatnikiem jest sam przedsiebiorca, co do zasady nalezy wskaza¢ urzad witasciwy
dla jego siedziby albo miejsca zamieszkania. Jezeli jednak dziatalnos$¢ jest prowadzona w formie spoétki,
w ktorej podatnikami sg wspodlnicy, moze by¢ konieczne wskazanie urzedow skarbowych wtasciwych
osobno dla poszczegdlnych wspdlnikow — wedtug ich siedziby albo miejsca zamieszkania.

2. Dane kontaktowe Przedsiebiorcy

Pkt 2.1-2.4

Nalezy podac aktualny adres do korespondencji, numer telefonu, adres e-mail oraz strone internetows,
jezeli przedsiebiorca jg posiada. Przy numerze telefonu i adresie e-mail warto dodatkowo wskazac¢ imie
i nazwisko, stanowisko oraz — jezeli to potrzebne — komadrke organizacyjng osoby, z ktorg tSSE bedzie
mogta kontaktowac sie w sprawie wniosku.

3. Plan realizacji nowej inwestycji

Pkt 3.1. Rodzaj nowej inwestycji
Mozna zaznaczy¢ tylko jeden rodzaj inwestycji. Jezeli projekt obejmuje kilka elementdw, nalezy wybraé
ten wariant, ktdry najlepiej opisuje gtéwny cel przedsiewziecia.

UWAGA!

Jezeli przedsiebiorca planuje realizacje inwestycji w nowej lokalizacji z powodu braku mozliwosci dalszego
rozwoju w dotychczasowym miejscu oraz zamierza przenies¢ tam maszyny, urzadzenia i pracownikow,
a dotychczasowy zaktad zostanie zamkniety, co do zasady powinien wybrac opcje ,,zwiekszenie zdolnosci
produkcyjnej istniejgcego zaktadu”.

Jezeli natomiast dotychczasowa lokalizacja pozostanie utrzymana (przedsiebiorca nie zamyka
istniejgcego zaktadu), a nowa inwestycja bedzie realizowana w kolejnym, odrebnym miejscu, zasadniczo
nalezy wybra¢ opcje ,,utworzenie nowego zaktadu”.

Przypomnienie: wybdr wtasciwego rodzaju nowej inwestycji (np. ,zwiekszenie zdolnosci produkcyjnej
istniejgcego zaktadu” versus ,utworzenie nowego zaktadu”) powinien by¢ spdjny z oswiadczeniami
dotyczacymi przeniesienia dziatalnosci, sktadanymi w czesci 7 wniosku. Przed zaznaczeniem odpowiedniej
opcji w pkt 3.1 warto upewnic sie, ze planowana inwestycja spetnia warunki dotyczgce braku przeniesienia
dziatalnosci lub spetnienia wymogow okreslonych w przepisach o pomocy publiczne;.

3.2. Lokalizacja nowej inwestycji

Lokalizacje nowej inwestycji nalezy opisa¢ bardzo doktadnie, wskazujgc co najmniej: wojewddztwo,
powiat, gmine, miejscowos¢, obreb, numer dziatki, numer ksiegi wieczystej oraz powierzchnie
nieruchomosci. Jezeli inwestycja obejmuje kilka dziatek, kazdg z nich nalezy wskazaé¢ oddzielnie, a dane
muszg by¢ zgodne z aktualnymi wypisami z ewidencji gruntéw dotgczonymi do wniosku (nie starsze
niz 3 miesigce).

W opisie inwestycji lub biznesplanie nalezy dodatkowo przedstawi¢ informacje o terenie realizacji
inwestycji, w szczegdlnosci wskazaé, jak obecnie zagospodarowana jest dana dziatka lub dziatki, jezeli
przedsiebiorca prowadzi juz tam dziatalno$¢, jakie dziatania bedg prowadzone na tych dziatkach w zwigzku
z realizacjg nowej inwestycji oraz jak zagospodarowane zostang dziatki, ktére przedsiebiorca planuje
naby¢ w ramach realizacji nowej inwestycji.
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Jezeli inwestycja bedzie realizowana nie na catej nieruchomosci, lecz wytgcznie w budynku, hali, czesci
hali, wydzielonej czesci zaktadu albo w innym wyraznie okreslonym fragmencie terenu, nalezy
to jednoznacznie opisaé. W takim przypadku warto wskazac, jaka doktadnie czes¢ nieruchomosci, budynku
lub hali bedzie objeta inwestycja, w jaki sposdb zostata wydzielona oraz jakg petni lub bedzie petnita
funkcje w ramach nowej inwestycji.

Jezeli teren inwestycji jest rozlegly, obejmuje wiele hal, budynkdéw, dziatek albo jego uktad jest
skomplikowany w inny sposéb, zaleca sie dotgczenie mapy, szkicu lub planu sytuacyjnego obrazujgcego
caty teren oraz doktadne miejsce realizacji nowej inwestycji. Taki materiat mozna zataczyé bezposrednio
do wniosku albo do biznesplanu, jezeli lepiej obrazuje zakres i potozenie inwestycji.

Jezeli czes¢ nieruchomosci lezy w granicach specjalnej strefy ekonomicznej, tj. znajduje sie na terenie
formalnie wigczonym do strefy zgodnie z obowigzujgcym rozporzadzeniem w sprawie jej granic
(rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 15 grudnia 2008 r. w sprawie tddzkiej specjalnej strefy
ekonomicznej) nalezy prawidtowo wskaza¢ ten fakt oraz procent powierzchni nieruchomosci objetej
granicami strefy. Rozporzadzenie do pobrania ze strony tSSE

3.3. Krotki opis nowej inwestycji
W tym punkcie nalezy wpisa¢ bardzo zwiezty opis inwestycji, najlepiej w jednym lub dwdch prostych
zdaniach. Opis powinien odpowiadac na pytanie jaki jest profil dziatalnosci firmy, na czym polega projekt,
np. czy obejmuje budowe hali, zakup maszyn, wdrozenie nowe] ustugi, rozbudowe zaktadu albo
uruchomienie nowej dziatalnosci.

3.4. Opis nowej inwestycji
Opis nowej inwestycji powinien by¢ mozliwie konkretny i spdjny z pozostatymi czesciami wniosku oraz
zatgczonym biznesplanem. Nalezy przedstawi¢ w nim co najmniej:

e opis dotychczas prowadzonej dziatalnosci przedsiebiorcy, z wyszczegdlnieniem dziatalnosci
prowadzonej na terenie wojewddztwa, a w przypadku reinwestycji — dodatkowo dziatalnosci
prowadzonej w ramach zaktadu objetego inwestycjg;

e giéwny cel realizacji nowej inwestycji, tj. wskazanie, co przedsiebiorca chce osiggnagé¢ dzieki
inwestycji;

e szczegdtowy opis planowanych dziatan, w tym lokalizacje inwestycji oraz zakres rzeczowy
przedsiewziecia;

e szczegdtowy opis planowanej dziatalnosci dla kazdego z podanych kodéw PKWiU, w szczegdlnosci
wskazanie, jakie wyroby bedg wytwarzane lub jakie ustugi beda $wiadczone w ramach kazdego
kodu, oraz wykazanie ich zwigzku z inwestycja;

e planowane koszty inwestycji;

e informacje o zatrudnieniu w przedsiebiorstwie oraz o planowanych do utworzenia nowych
miejscach pracy w zwigzku z realizacjg inwestycji;

e planowany sposéb spetnienia wybranych kryteridw jakosciowych — poza kryterium dotyczgcym
wielkosci przedsiebiorcy oraz lokalizacji inwestycji (pkt 6.1.6, 6.2.4). W opisie nalezy wskaza¢, jakie
dziatania przedsiebiorca planuje podjaé¢ w ramach nowej inwestycji, aby spetni¢ kazde z wybranych
kryteriow jakoSciowych;

e plan finansowy oraz zrédfa finansowania przedsiewziecia, np. Srodki wtasne, kredyt, pozyczke
leasingowg, leasing finansowy albo pozyczke od wspdlnikdw lub spdtki matki;

e rachunek wynikow oraz prognoze bilansu, tj. projekcje finansowa na okres co najmniej 5 lat.
Wzér prognozy finansowej do pobrania ze strony £SSE ;

e  krétka analize marketingowg obejmujaca opis i analize konkurencji oraz opis i analize rynku zbytu;

e informacje o powigzaniach w grupie kapitalowej wraz ze schematem grupy kapitatowej,
w ramach ktdrej dziata wnioskodawca.

Jezeli przedsiebiorca dotgcza biznesplan, moze w tym miejscu odwotac sie do niego, ale opis we wniosku
nadal powinien by¢ czytelny i spdjny z zatgczonym biznesplanem. Szczegdlnie wazne jest, aby opis
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inwestycji odpowiadat wybranemu rodzajowi inwestycji, wskazanym kodom PKWiU, kosztom
kwalifikowanym i deklarowanym kryteriom jakosciowym. Niezbedne elementy biznesplanu/opisu
inwestycji do pobrania ze strony £SSE

3.5. Kody PKWiU dziatalnosci objetej nowg inwestycjq

Nalezy wpisaé gtowny kod PKWiU oraz pozostate kody dziatalnosci gospodarczej wraz z ich opisami, ktére
beda prowadzone wytgcznie w ramach nowej inwestycji. Przedmiot dziatalno$ci gospodarczej okresla sie
zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji
Wyrobéw i Ustug (Dz. U. poz. 1676, z pdin. zm.). Rozporzadzenie do pobrania ze strony tSSE

Kody powinny by¢ mozliwie precyzyjne i wskazywaé albo cate grupowanie, jezeli wszystkie kody
wchodzace w jego zakres odpowiadajg dziatalnosci objetej inwestycjg, albo grupowanie zawezone do tego
kodu, ktory najlepiej i najdoktadniej odzwierciedla rzeczywisty przedmiot dziatalnosci. Poza samym kodem
nalezy réwniez podac jego nazwe.

WAZNE!

W opisie inwestycji lub w biznesplanie kazdy wpisany kod PKWiU powinien zosta¢ dodatkowo krétko
uzasadniony. Przy kazdym kodzie nalezy wskaza¢ jakie wyroby bedg wytwarzane lub jakie ustugi beda
Swiadczone w ramach kazdego kodu.

UWAGA!

Gtéwny kod PKWiU ma szczegdlne znaczenie, poniewaz powinien by¢ spdjny z opisem nowej inwestycji
oraz—w przypadku wyboru kryterium jakosciowego dotyczgcego inwestycji zgodnych ze Strategig na rzecz
Odpowiedzialnego Rozwoju lub inteligentnymi specjalizacjami wojewddztwa, w ktédrym planowana jest
inwestycja — z wybrang strategia lub specjalizacjg. W takim przypadku to wtasnie gtéwny kod PKWiU
wskazany we wniosku musi odpowiadaé dziatalnosci mieszczacej sie w danej strategii lub inteligentnej
specjalizacji oraz zosta¢ wyraznie powigzany z nig i uzasadniony w opisie inwestycji lub biznesplanie.

Szczegotowe informacje dotyczace kryterium jakosciowego zwigzanego z inteligentnymi specjalizacjami
wojewoddztw znajdujg sie w punkcie 6 niniejszej instrukcji.

3.6. Data rozpoczecia realizacji nowej inwestycji

Nalezy wpisa¢ planowana date rozpoczecia inwestycji rozumiang jako dzien rozpoczecia robdt
budowlanych albo dzien pierwszego prawnie wigzgcego zobowigzania do zamowienia urzgdzen
lub innego zobowigzania, ktore sprawia, ze inwestycja staje sie nieodwracalna — w zaleznosci od tego,
co nastgpi wczesniej.

Data ta nie moze wskazywac, ze inwestycja zostata rozpoczeta przed ztozeniem wniosku. Przedsiebiorca
sktada bowiem oswiadczenie, ze nie rozpoczat inwestycji w rozumieniu przepisdw o pomocy publiczne;j.

3.7. Data zakonczenia realizacji nowej inwestycji

Nalezy wpisac realng date zakonczenia inwestycji, czyli moment, po ktdrym inwestycja bedzie zakonczona
operacyjnie, tj. wszystkie zasadnicze elementy inwestycji bedg gotowe do uzytkowania zgodnie z ich
przeznaczeniem, $rodki trwate zostang oddane do uzywania i wprowadzone do ewidencji srodkéw
trwatych, a dalsze wydatki, poza wyjatkami przewidzianymi dla najmu, dzierzawy i leasingu finansowego,
nie beda juz kwalifikowane. Od tej daty liczony jest okres utrzymania inwestycji: 5 lat dla duzych
przedsiebiorcow i 3 lata dla mikro, matych i $rednich przedsiebiorcéw.

Nalezy przy tym pamietaé, ze zmiana terminu zakornczenia realizacji nowej inwestycji okreslonego
w decyzji o wsparciu jest mozliwa wytacznie w drodze zmiany samej decyzji, na wniosek przedsiebiorcy
sktadany do ministra wtasciwego do spraw gospodarki, co wigze sie z odrebng procedurg administracyjng.
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4. Koszty kwalifikowane nowej inwestycji

4.1. Podstawa obliczania pomocy
Przedsiebiorca wybiera jedng z dwéch podstaw:

e  koszty inwestycji w rzeczowe aktywa trwate i wartosci niematerialne i prawne
albo
e dwuletnie koszty pracy nowo zatrudnionych pracownikow.

Tylko jedna z tych metod moze stanowi¢ podstawe obliczania maksymalnej dopuszczalnej pomocy
publicznej.

4.2-4.5. Koszty kwalifikowane nowej inwestycji

4.2.1 Koszty inwestycji w rzeczowe aktywa trwate oraz wartosci niematerialne i prawne
Nalezy wpisa¢ prognozowane koszty kwalifikowane netto nowej inwestycji zgodnie z wybrang podstawg
pomocy. Nalezy wskazaé sume kosztéw oraz ich podziat na kategorie.

4.2.2 Dwuletnie koszty pracy nowo zatrudnionych pracownikow

Nalezy wpisa¢ prognozowane koszty kwalifikowane. Dwuletnie koszty pracy nowo zatrudnionych
pracownikéw obejmujg koszty ptacy brutto tych pracownikéw, powiekszone o obowigzkowe sktadki
ponoszone przez przedsiebiorce (w szczegdlnosci sktadki na ubezpieczenia spoteczne) od dnia
zatrudnienia tych pracownikéw.

Maksymalna kwota pomocy z tytutu tworzenia nowych miejsc pracy jest obliczana jako iloczyn
maksymalnej intensywnosci pomocy okreslonej dla lokalizacji inwestycji oraz dwuletnich kosztéw pracy
nowo zatrudnionych pracownikéw

4.3 Harmonogram ponoszenia kosztow kwalifikowanych

Nalezy przedstawi¢ harmonogram ponoszenia kosztow kwalifikowanych w kolejnych latach
kalendarzowych realizacji inwestycji. Harmonogram powinien wskazywac, jakie kwoty i z jakich kategorii
kosztéw wymienionych w pkt 4.2 bedy ponoszone w poszczegdlnych latach, tak aby mozliwe byto
przesledzenie planowanego przebiegu inwestycji w czasie. Suma kosztéw wykazanych w harmonogramie
musi by¢ spdjna z tgczng wartoscig kosztéw kwalifikowanych wskazang we wniosku.

4.4 Maksymalna wysoko$¢ kosztéw kwalifikowanych

Nalezy poda¢ maksymalng wysokos$¢ kosztow. Kwota wskazana w tym punkcie nie moze by¢ wyzsza niz
taczna wartos¢ kosztow kwalifikowanych zadeklarowanych wczesniej we wniosku, poniewaz wtasnie
ta zadeklarowana kwota wyznacza gorny limit kosztéw uwzglednianych przy obliczaniu pomocy
publicznej.

4.5 Ostateczny termin poniesienia kosztéw kwalifikowanych

Nalezy wskaza¢ date tozsama z datg zakonczenia realizacji nowej inwestycji. Jezeli jednak przedsiebiorca
przewiduje ponoszenie kosztéw kwalifikowanych w formie najmu lub dzierzawy gruntéw, budynkdéw lub
budowli albo leasingu finansowego, termin ten moze by¢ pdzniejszy. W takim przypadku nalezy wskazac:

e date spdjng z datg zakonczenia realizacji nowej inwestycji, do ktorej powinny zostaé poniesione
pozostate koszty kwalifikowane inwestycji
oraz

e date koncowa dotyczacg wytgcznie kosztdw najmu, dzierzawy — nalezy bra¢ pod uwage naktady
poniesione w okresie nie dtuzszym niz do zakornczenia okresu utrzymania inwestycji, trwajgcego
przez okres 5 lat, a w przypadku mikroprzedsiebiorcow, matych i Srednich przedsiebiorcow przez
okres 3 lat;
i/lub

e date koncowa dotyczacg wytacznie leasingu finansowego — nalezy braé¢ pod uwage naktady
poniesione w okresie obowigzywania umowy leasingu finansowego.
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4.6 Rodzaj finansowania publicznego
Nalezy wskaza¢ rodzaj wnioskowanego wsparcia w podatku dochodowym.

4.7 Kwota finansowania publicznego

Nalezy wpisa¢ kwote wsparcia (pomocy publicznej), ktéra jest przedsiebiorcy niezbedna
do realizacji nowej inwestycji. Kwota ta odpowiada maksymalnej wartosci zwolnienia z podatku
dochodowego, z jakiego przedsiebiorca planuje skorzystaé na podstawie decyzji o wsparciu. Jej wysokosc
powinna wynikac z: tgcznej wartosci zadeklarowanych kosztéw kwalifikowanych wskazanych we wniosku,
wielkosci przedsiebiorcy (mikro, maty, sSredni, duzy) oraz intensywnosci pomocy witasciwe] dla lokalizacji
inwestycji, okreslonej w obowigzujgcej mapie pomocy regionalne;j.

W praktyce maksymalng kwote wsparcia oblicza sie mnozac sume kosztow kwalifikowanych przez
wtasciwg intensywnos¢ pomocy dla danego typu przedsiebiorcy i miejsca realizacji inwestycji.

Przyktad: jezeli suma kosztéw kwalifikowanych wynosi 10 000 000,00 zt, a intensywnos¢ pomocy dla danej
lokalizacji i wielkosci przedsigbiorcy wynosi 60%, to maksymalna dopuszczalna kwota wsparcia w wartosci
nominalnej wyniesie: 10 000 000,00 zt x 60% = 6 000 000,00 zt

5. Zatrudnienie

5.2. Srednie zatrudnienie z 12 miesiecy

Nalezy wykazaé poziom zatrudnienia z 12 miesiecy poprzedzajgcych miesigc ztozenia wniosku, z rozbiciem
na poszczegdlne miesigce oraz z wyliczeniem sredniej. Jezeli zaktad istnieje krécej niz 12 miesiecy, podaje
sie srednie zatrudnienie z catego okresu jego funkcjonowania.

Nalezy pamietac, ze wskazane we wniosku Srednie zatrudnienie ma odzwierciedlenie w warunkach decyzji
O wsparciu.

Tego punktu nie wypetnia sie, jesli charakter nowej inwestycji to ,,utworzenie nowego zaktadu”.

W celu uzyskania informacji o sposobie obliczenia $redniego zatrudnienia nalezy skontaktowac
sie z osobami weryfikujgcymi wnioski o wydanie decyzji o wsparciu.

5.3 - 5.5. Nowe miejsca pracy i data ich utworzenia
Jezeli podstawg pomocy sg dwuletnie koszty pracy, w pkt 5.3 nalezy wskazac liczbe nowych miejsc pracy,
ktorych koszty bedg kwalifikowane.

W pkt 5.4 przedsiebiorca wskazuje liczbe pracownikédw zatrudnionych w zwigzku z realizacjg nowej
inwestycji, gdy pomoc liczona jest wedtug kosztéw inwestycji.

W pkt 5.5 nalezy podac date koricowa utworzenia zadeklarowanych nowych miejsc pracy.

5.6 - 5.7. Utrzymanie zatrudnienia
W pkt 5.6 i 5.7 trzeba uwaznie okresli¢ okres utrzymania zatrudnienia oraz okres utrzymania nowych
miejsc pracy, zaleznie od sposobu rozliczania pomocy i od wybranych kryteridw jakosciowych.

UWAGA!

Jezeli przedsiebiorca wybierze kryterium jakosciowe zwigzane z miejscami pracy wskazane w pkt 5.7
whniosku (dot. kryteriow ujetych w pkt 6.1.2, 6.2.1, 6.2.2 i 6.2.6), okres utrzymania nowych miejsc pracy
moze wynosi¢ wytgcznie 3 lata dla mikro, matych i $rednich przedsiebiorcow albo 5 lat dla duzych
przedsiebiorcow i biec spdjnie z datg utrzymania catej inwestycji, tj. od daty zakonczenia inwestycji
wskazanej w pkt 3.7. Nalezy zaznaczy¢ wtasciwy okres oraz wpisac zakres zgodny z zakresem podanym
w pkt 5.6.
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WAZNE!

Przedsiebiorca powinien pamietac, ze obowigzek utrzymania zatrudnienia oznacza utrzymanie tgcznego
poziomu zatrudnienia w zaktadzie. Oznacza to koniecznos¢ utrzymania co najmniej sumy Sredniego
miesiecznego zatrudnienia z 12 miesiecy poprzedzajacych miesigc ztozenia wniosku oraz zadeklarowanych
we wniosku nowych miejsc pracy.

6. Kryteria jakosciowe

We wniosku trzeba zaznaczy¢ co najmniej jedno kryterium zrGwnowazonego rozwoju gospodarczego oraz
co najmniej jedno kryterium zréwnowazonego rozwoju spotecznego, zgodnie z zasadami wskazanymi
w formularzu. Do wniosku nalezy dotgczy¢ oswiadczenia dotyczace sposobu weryfikacji spetnienia
wybranych kryteriéw jakosciowych.

Tres¢ oswiadczen do kryteridw jakosciowych dla przemystu do pobrania ze strony +SSE

Tres¢ oswiadczen do kryteribw jakosciowych dla ustug do pobrania ze strony +SSE

Liczba kryteriow jakosciowych, ktore przedsiebiorca musi zaznaczy¢ i spetnié, zalezy przede wszystkim
od lokalizacji inwestycji, a doktadniej od intensywnosci pomocy publicznej obowigzujgcej na danym
obszarze. W praktyce im nizsza intensywnos$¢ pomocy regionalnej dla danej lokalizacji, tym wiecej
punktéw z kryteriéw jakosciowych trzeba uzyskad.

Szczegbtowe wymogi punktowe dla poszczegdlnych lokalizacji przedstawia tabela z kryteriami ilosciowymi
do pobrania ze strony tSSE

Szczegdétowy wykaz kryteridw jakosciowych oraz sposdb weryfikacji ich spetnienia zostat okreslony
w tabelach stanowigcych zatacznik do rozporzqdzenia Rady Ministrow w sprawie pomocy publicznej
udzielanej niektorym przedsiebiorcom na realizacje nowych inwestycji. Rozporzadzenie zawiera dwie
odrebne tabele: jedng dla projektéw realizowanych w sektorze ustug oraz drugg dla projektow
realizowanych w sektorze przemystowym. Przy wyborze kryteridw przedsiebiorca powinien korzystac
z tabeli wtasciwej dla charakteru planowanej inwestycji.

Kryteria jakoSciowe dla inwestycji w sektorze ustug
Kryteria jakoSciowe dla inwestycji w sektorze przemystowym

Inteligentne specjalizacje wojewddztwa tédzkiego, mazowieckiego oraz wielkopolskiego

Wojewddztwo tddzkie i mazowieckie

Jezeli przedsiebiorca wybiera kryterium jakosciowe dotyczgce wpisania sie gtdwnej dziatalnosci
(kod gtowny PKWiU z wniosku) w inteligentne specjalizacje wojewddztwa tddzkiego lub mazowieckiego,
powinien poswieci¢ temu osobny fragment opisu inwestycji w pkt 3.4 albo w biznesplanie.

Przy wyborze specjalizacji nalezy korzysta¢ odpowiednio z Regionalnej Strategii Innowacji Wojewddztwa
todzkiego RS! ,LORIS 2030” oraz Regionalnej Strategii Innowacji dla
Mazowsza do 2030 roku (RIS Mazovia 2030)

W opisie nalezy wskazaé, jaka inteligentng specjalizacje wybiera przedsiebiorca i dlaczego planowana
inwestycja wpisuje sie wtasnie w nig, w szczegdlnosci w odniesieniu do dziatalnosci prowadzonej
w ramach gtéwnego kodu PKWiU. Samo ogdlne powotanie sie na specjalizacje moze okazaé
sie niewystarczajace. Trzeba wykazac, ze gtdéwny kod PKWiU inwestycji wskazany w pkt 3.5 lit. a wpisuje
sie w wybrang inteligentnga specjalizacje, a uzasadnienie powinno by¢ konkretne i oparte na charakterze
dziatalnosci objetej inwestycja.
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Z uwagi na to, ze w regionalnych strategiach innowacji dla tych wojewddztw inteligentne specjalizacje
zostaty opisane bez przypisania konkretnych kodéw PKWiU, do wniosku nalezy dodatkowo zatgczyc
dokument wydany przez wiasciwy Urzgd Marszatkowski, potwierdzajgcy, ze dziatalnos¢ objeta gtownym
kodem PKWiU wskazanym we wniosku wpisuje sie w wybrang inteligentng specjalizacje. Brak takiego
potwierdzenia oznacza, ze samo opisowe uzasadnienie przedsiebiorcy moze by¢ niewystarczajgce
do prawidtowej oceny spetnienia kryterium.

Wojewoddztwo wielkopolskie
Jezeli przedsiebiorca wybiera kryterium jakosciowe dotyczgce wpisania sie gtodwnej dziatalnosci
(kod gtéwny PKWiU z wniosku) w inteligentne specjalizacje wojewddztwa wielkopolskiego, powinien:
e w oswiadczeniu do tego kryterium wskaza¢ numer oraz nazwe grupy danej inteligentnej
specjalizacji, do ktdre]j przyporzgdkowana jest wiodgca dziatalnos¢ powigzana z gtdwnym kodem
PKWiU
e w opisie inwestycji wskaza¢ wtasciwg, wiodgcg inteligentng specjalizacje z Regionalnej Strategii
Innowacji dla Wielkopolski 2030 oraz opisa¢ dziatalnos¢, ktorg planuje prowadzi¢ w ramach
tej specjalizacji i powigzaé jg z gtéwnym kodem PKWiU inwestycji (wykazujac, ze ten kod
odpowiada dziatalnosci wchodzgcej w zakres specjalizacji).

Przy wyborze specjalizacji nalezy korzysta¢ Z Regionalnej Strategii Innowacji dla Wielkopolski 2030

(RIS 2030)
7. Oswiadczenia

7.1 Oswiadczenia obowigzkowe

Whniosek zawiera zestaw oswiadczen wymaganych od przedsiebiorcy. Oswiadczenia nr 1-11
sg wymagane dla wszystkich sktadajgcych wniosek, a oswiadczenie nr 12 wypetnia sie tylko wtedy,
gdy przedsiebiorca wczesniej otrzymat pomoc publiczna.

7.2 Oswiadczenia dodatkowe
Ten punkt dotyczy wytacznie duzych przedsiebiorcéw. Jezeli dane oswiadczenie ich nie dotyczy, pole
nalezy pozostawié bez zaznaczenia.

8. Podpis

Podpis pod wypetnionym wnioskiem musi ztozy¢ osoba (lub osoby) uprawnione do reprezentowania
przedsiebiorcy zgodnie z zasadami reprezentacji wynikajgcymi z KRS lub innego wtasciwego rejestru, albo
petnomocnik dysponujacy waznym petnomocnictwem obejmujacym umocowanie do dokonania
czynnosci zwigzanych ze ztozeniem i prowadzeniem wniosku o wydanie decyzji o wsparciu.

9. Dodatkowe informacje przekazywane jedynie w przypadku ubiegania sie o pomoc, ktéra wymaga
zgody komisji europejskiej

Informacje te sktadaja wytgcznie przedsiebiorcy, ktérzy zobowigzani beda do uzyskania zgody Komisji
na udzielenie pomocy. W pozostatych wypadkach nalezy wpisac ,,nie dotyczy”.

WYMAGANE ZAtACZNIKI DO WNIOSKU

Do wniosku o wydanie decyzji o wsparciu w tSSE nalezy dotaczyé komplet aktualnie wymaganych
dokumentdéw. Ponizsza lista powinna by¢ traktowana jako element obowigzkowy przygotowania
wniosku.  Tre$¢  ponizszych  oswiadczeri/dokumentéw do  pobrania na  stronie  £SSE

1. Oswiadczenie zbiorcze dotyczace:
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a) Oswiadczenia o uregulowaniu zobowigzan wobec:
a. Urzedu Skarbowego;
b. Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.
W przypadku podmiotéw nowo utworzonych, spétek handlowych w organizacji, nalezy
przedstawic stosowne oswiadczenie.

b) Oswiadczenie przedsiebiorcy o wyrazeniu zgody na zamieszczenie w Ewidencji Wsparcia Nowej
Inwestycji prowadzonej przez Ministra wtasciwego ds. gospodarki informacji wskazanych w art.
31 ust. 1 pkt 1) i 2) ustawy z dnia 10 maja 2018 roku o wspieraniu nowych inwestycji projektu
inwestycyjnego realizowanego w ramach decyzji o wsparciu, po jej prawomocnym wydaniu.

c) Oswiadczenie przedsiebiorcy o wyrazeniu lub niewyrazeniu zgody na upublicznienie informacji
w mediach o prowadzonej w ramach wydanej decyzji o wsparciu dziatalnosci.
W oswiadczeniu nalezy wskazaé adres/adresy e-mail osoby wyznaczonej do kontaktu z £SSE
S.A.

d) Oswiadczenie przedsiebiorcy o zapoznaniu sie z katalogiem ustug oferowanych przez £SSE S.A.,
ktére swiadczone bedg na rzecz Przedsiebiorcy od pierwszego dnia miesigca, nastepujacego
po miesigcu, w ktérym Przedsiebiorca uzyska decyzje o wsparciu oraz zobowigzaniu sie
do zaptaty wynagrodzenia za ustugi $wiadczone przez tSSE S.A. od pierwszego dnia miesigca,
nastepujgcego po miesigcu, w ktérym decyzja o wsparciu stanie sie prawomocna, na podstawie
faktury otrzymanej od £SSE S.A.

W oswiadczeniu nalezy wskazaé¢ adres/adresy e-mail do przesytania faktur, duplikatéw faktur
oraz faktur korygujacych w formie elektronicznej.

e) Wykaz przedmiotow dziatalnosci gospodarczej, ktéra bedzie wykonywana wytgcznie w ramach
nowej inwestycji zgodnie z Polska Klasyfikacja Dziatalnosci Gospodarczej (PKD), w zwigzku z art.
31 ust. 1e ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o wspieraniu nowych inwestycji.

e w przypadku stosowania klasyfikacji PKD z 2007 roku przedstawia sie wytgcznie wykaz kodéw
z 2007 roku;

e w przypadku stosowania klasyfikacji PKD z 2025 roku nalezy przedstawi¢ wykaz kodéw zgodny
z klasyfikacjg z 2007 roku oraz z 2025 roku.

Oswiadczenia do wybranych kryteridéw jakosciowych. Tres¢ oswiadczen powinna by¢ zgodna z tabelg
nr 1 (dla sektora ustug) albo tabelg nr 2 (dla sektora przemystowego) w pozycji ,,Sposdb weryfikacji
spetnienia kryterium”, stanowigca zafgcznik nr 1 do rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 27 grudnia
2022 roku w sprawie pomocy publicznej udzielanej niektorym przedsiebiorcom na realizacje nowych
inwestycji (t.j. Dz. U. 2025 poz. 108).

Kryteria jako$ciowe wraz ze wzorami oswiadczern dostepne na stronie tSSE

Wypetniony formularz, ktérego wzér stanowi zatacznik do rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie
0 pomoc inng nhiz pomoc _de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie
/Dz. U. Nr 53, poz. 312 z pézn. zm./. Formularz nalezy wypetni¢ zgodnie z zatgczong do niego

instrukcja.

Aktualne wypisy z ewidencji gruntéw dotyczace wszystkich dziatek ewidencyjnych objetych
whnioskiem o wydanie decyzji o wsparciu. Dopuszcza sie przedtozenie oryginatow wypiséw
nie starszych niz 3 miesigce od daty ztozenia wniosku o wydanie decyzji o wsparciu.
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WAZNE!

Jezeli wypis zostat wydany w postaci tradycyjnej (papierowej) i opatrzony podpisem organu, nalezy
ztozy¢ jego oryginat — osobiscie w siedzibie £SSE albo przesta¢ pocztg tradycyjng lub kurierem.

Jezeli wypis zostat wydany w_postaci elektronicznej i opatrzony podpisem elektronicznym
wtasciwego organu, nalezy ztozy¢ jego oryginat w formie pliku elektronicznego, przesytajac
go na elektroniczng skrzynke podawczg ePUAP lub skrzynke e-Doreczen tSSE.

5. Badanie sytuacji ekonomicznej Przedsiebiorcy przez Zarzadzajgcego obszarem dokonywane jest
na podstawie §2 ust. 2 pkt 1) Rozporzqdzenia Rady Ministréw z dnia 27 grudnia 2022 r. w sprawie
pomocy publicznej udzielanej niektorym przedsiebiorcom na realizacje nowych inwestycji (Dz.U. 2022
poz. 2861.).

W zwigzku z powyzszym do wniosku nalezy dofaczy¢:

w przypadku przedsiebiorcy, ktéry zgodnie z ustawg o rachunkowosci (t.j. Dz.U.2023 poz. 120)
zobowigzany jest do sporzadzania sprawozdan finansowych - sprawozdania finansowe za ostatnie
3 zamkniete lata obrotowe przedsiebiorcy;

— w przypadku przedsiebiorcy, ktéry nie jest zobowigzany do sporzadzania sprawozdan finansowych -
zeznania o wysokosSci osiggnietego dochodu (poniesionej straty) za ostatnie 3 zamkniete lata
obrotowe przedsiebiorcy;

inne formy (dokumenty) — np. wypetniony arkusz analizy i oceny sytuacji ekonomiczno-finansowej
przedsiebiorcy - do otrzymania w £SS S.A.

urzedowe poswiadczenia odbioru (UPO) lub inne réwnowazne potwierdzenia z witasciwych
systemow teleinformatycznych, potwierdzajgce ztozenie odpowiednich dokumentéw (rocznych
sprawozdan finansowych, zeznan podatkowych itp.) do wtasciwego organu lub rejestru.

oraz jesli dotyczy:

6. Oswiadczenie o zwrocie pomocy publicznej w przypadku uchylenia decyzji o wsparciu, sporzadzone
zgodnie z art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o wspieraniu nowych inwestycji — jezeli jest
wymagane w danej sprawie.

7. Petnomocnictwo do dziatania w imieniu przedsiebiorcy w sprawie wniosku o wydanie decyzji
0 wsparciu wraz z dowodem uiszczenia naleznej optaty skarbowej od petnomocnictwa — jezeli
whniosek lub oswiadczenia podpisuje petnomocnik.

8. W przypadku wyboru kryterium jakosciowego dotyczacego inteligentnych specjalizacji wojewddztwa
tédzkiego lub mazowieckiego — dokument wydany przez wifasciwy Urzad Marszatkowski
potwierdzajacy, ze dziatalnos¢ objeta gtdownym kodem PKWiU wskazanym we wniosku wpisuje sie
w wybrang inteligentna specjalizacje.

Specjalizacje do pobrania ze strony £SSE

- WWW.SSE.LODZ.PL
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